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OBECNE INFORMACE

¢ Uvod - evidence vyjezdi na FF UP

FF UP vyuZiva od roku 2012 IS STAG ke spravé studentskych kratkodobych zahraniénich vyjezdd. V IS STAG se podle smérnice FF UP (Smérnici o uznavani

kreditd v rdmci zahrani¢nich studentskych mobilit, SD-03/2015) musi evidovat viechny kratkodobé vyjezdy student(: studijni, pracovni, konferenéni ¢i
badatelské, ale i vyjezdy na letni a zimni Skoly. V IS STAG tedy FF UP spravuje (eviduje a archivuje) veskeré udaje a informace o mobilitach student( dle platnych

mezinarodnich dohod. Je tedy nezbytné nutné, aby byl vyjezd pres jakykoliv vyménny mezinarodni program (Erasmus, CEEPUS, AKTION, Freemover atd.,
ale i vyjezd mimo jakykoliv vyménny program (napt. pres projekty jako je IGA apod.) nahlasen na Zahrani¢ni oddéleni FF UP (dale jen ZO FF). Kromé
samotného vyjezdu do zahranici evidujeme v IS STAG rovnéz predméty, které v zahranici student planuje studovat (tzv. Learning Agreement, dale jen LA),
odstuduje a nasledné si je necha po navratu i uznat v rdmci svého studia na FF UP.

Postup pfi vyjezdu studenta FF UP v Portale v IS STAG - timeing zahrani¢niho vyjezdu na FF UP

1. Vybérové fizeni (rizné terminy)

N

Nahlaseni vyjezdu do zahranici— déje se tak bud automaticky ihned po preklopeni prihlasek z vybérového fizeni na vyjezd (napt. u vyjezdl na Erasmus),
nebo u individualnich vyjezdl (napf. pres IGA a jiné projekty) minimalné 30 dni pied planovanym vyjezdem.

Studijni smlouva = Learning Agreement — se tvofi cca mésic po ukonéeni VR, ale minimdlné 30 dn( pred planovanym vyjezdem

Zmény ve studijni smlouvé = Changes to Learning Agreement — 30 dn( po ptijezdu na misto urceni

Vysledky ze studia v zahranici = Transcript of Records — 30 dnUl po pfijezdu ze zahranici

o v kW

Uznani vysledk( ze zahrani¢i — 14 dn(i po dodani ToR


https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2F15%2C10-23-SD-uzn%C3%A1n%C3%AD%20kredit%C5%AF%20v%20r%C3%A1mci%20zahrani%C4%8Dn%C3%ADch%20mobilit.pdf
https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2F15%2C10-23-SD-uzn%C3%A1n%C3%AD%20kredit%C5%AF%20v%20r%C3%A1mci%20zahrani%C4%8Dn%C3%ADch%20mobilit.pdf

Postup pFi vijezdu studenta FF UP v Portale v IS STAG:

palieba. | zahrantn
ko rfor

e Zapis zahranicnich predmétul do IS STAG = vytvoreni Learning Agreementu a Changes to LA
Co je to Learning Agreement, zmény v Learning Agreementu a individudlni studijni plan

Learning Agreement (déle jen LA), ¢ili studijni smlouva, je na FF UP od AR 2019/20 vedena i/pouze elektronicky. Student ji nemusi tisknout, nechavat
podepisovat a naskenovanou posilat/nosit koordinatordim/administratordim jeho vyjezdu (SO, KK, ZO FF, pfip. ZO RUP).

UPOZORNENI:

- LA veden pouze on-line -> plati PRO VYJEZDY MIMO PROGRAM ERASMUS

- STUDENTI, ktefi planuji vyjet PRES ERASMUS musi vyplniit LA i zmény v LA jak on-line v IS STAG, tak i fyzicky, musi je nechat schvalit podpisy koordinatort,
oskenované poslat na zahr. Skolu a podepsané zahrani¢ni stranou dodat na ZO RUP.




Udaje o pfedmétech, které planujete v zahrani¢i studovat, tj. které vdam doporucila/nabidla zahraniéni univerzita, vyplnite dle NAVODU nize do IS STAG k

,vyjezdu” uvedeném ve své karté.

UPOZORNENTI:
On-line verze LA je v IS STAG aktivni aZ po preklopeni ptihlasky z vybérového fizeni na vyjezd, nebo nahlaseni vyjezdu referentce ZO FF. Teprve pak je i
vyjezd v Portale aktivni a teprve poté student obdrzi instrukce, jak LA vyplnit.

DOPORUCENI:

Nad LA premyslejte a planujte jej s nékolikamési¢nim predstihem. Vypliiovani a schvalovani feste obratem, minimalné vsak cca 30 dn( pred odjezdem.
Ve standardni dobé (neCOVIDové) student v dobé zahranicniho vyjezdu nesmi mit na domovské univerzité zapsan Zzadny domaci predmét (s vyjimkou
kurz(, které nevyzaduji dochazku: diplomovy seminaf, e-kurzy apod., viz nize). Ve vyjimecnych pfipadech mize mit student v dobé zahrani¢niho vyjezdu
zapsany predméty do celkové vyse 10 kredit( za semestr, a to formou individualniho studijniho planu (dale ISP) dohodnutého s pfislusnym vyucujicim.
V pripadé nesplnéni této podminky budou zapsané predméty z IS STAG vymazany. Zadost o ISP, kterd obsahuje vyjadreni pfislusnych vyuéujicich o zptisobu
nahradniho plnéni, stvrdi svym podpisem katederni koordinator (dale jen KK). Nasledné student zZadost doruci své studijni referentce na SO a ta jej preda
k posouzeni prodékanovi pro studijni a socialni zaleZitosti. Pfedméty, jejichZ sylabus nevyzaduje pravidelnou dochazku (napf. on-line seminar, predmét
zahranic¢ni studijni staz, zahranic¢ni pracovni staz) neni potieba do ISP zaddvat, studenti si je mohou zapsat do IS STAG v ramci pfedzapisu.

V nestandardni dobé (omezené opatfenimi souvisejicimi s COVID-19) si student mlze zapsat do ISP pfedméty za vice nez 10 kreditl. To je vSak nutné
pfedem konzultovat se SO nebo ZO FF.

Po vloZeni zahr. pfedmétl do IS STAG, ale samoziejmé jesté PRED odjezdem do zahrani¢i, doporuc¢ujeme, abyste kontaktovali (idedlné osobni schiizka)
KK a domluvili se na LA nejdfive tGstné, abyste se vyhnuli spousté e-mailll i nedorozuméni na moznostech uznani a abyste se domluvili na moZnostech
nahrazeni zahrani¢nich pfedmétli za domaci predméty, které byste jinak museli pred, anebo po zahrani¢ni mobilité absolvovat na FF UP. Teprve poté KK
studentovi LA odsouhlasi/schvali i elektronicky v IS STAG. V praxi to znamena, Zze KK v IS STAG zméni status vyjezdu, tim LA uzavfe pro vkladani dalsich
predmétl aZz do doby, neZ zacnete pracovat na zméndach v LA.



e Pokud je student na vyjezdu dva semestry, referentka ZO FF mu po skonceni 1. semestru ,otevie” LA ve vyjezdu tim, Ze mu stav vyjezdu posune zpét na C.

310 — vice viz stavy vyjezdu niZe. Student si vlozZi nové predméty, KK po urcité dobé uzavie ChLA posunutim stavu vyjezdu daného studenta v ,,Zakladnich
Udajich” na €. 322.

Informace pro studenty vyjizdéjici na pracovni staz do zahranici

e Student, ktery vyjizdi na praktickou staz LA v IS STAG nevyplfuji, protoZze v zahranici nenavstévuji pfednasky, kurzy atp. Student vyjizdéjici na praxi tedy

naskenuje a nahraje dokument LA for traineeship podepsany jim, KK do IS STAG, a to alespon 3 dny pred odjezdem, max. 5 dnli po pfijezdu na misto. (viz obr.
13 na str. 19).

Informace pro studenty doktorského studia

e | pro doktorandy FF UP, ktefi vyjizdéji do zahranici at uz na vyzkumny pobyt, E+ pobyt, nebo na konferenci, plati, Ze sv(j vyjezd musi hlasit s dostate¢nym
predstihem referentce ZO FF. | jejich vyjezd je evidovan ve STAGu. | doktorandi vyjizdéjici na vyzkumny, konferencni, studijni pobyt jsou povinni si sepsat
Learning Agreement v IS STAG, do kterého si zapiSi zahrani¢ni pfedméty a navrhnou predméty FF, za které budou ty zahrani¢ni nahrazeny. Pokud doktorand
nenavstévuje kurzy na zahraniéni univerzité, zapise si do LA fiktivni predmét PhD Research, ktery bude v el. LA sparovan s domacim pfedmétem s odpovidajicim
poctem kreditl, pfiklad viz str. 17. Tento domaci pfedmét si student nezapisuje v predzapise do domdacich predméta.

U vyjezd(l doktorandl je nutna komunikace mezi: studentem, KK a Skolitelem.

ChLA, cili dodatek ke studijni smlouvé

Changes to LA, cili zmény ve studijni smlouvé (dodatek) vypliiujete v zahranici, a to do 30 dnii po pfijezdu na zahrani¢ni univerzitu, pfip. do firmy, organizace
atd. ZO FF posilad pfedem upozornéni - hromadny informacni e-mail (na skolni e-mailové adresy). Predméty v IS STAG do ChLA bud' pfidavate, nebo mazete,
nebo jim ponechdvate status ,normalni“, tedy Ze se v(ci LA nic neméni. Pokud KK s ChLA souhlasi, dle harmonogramu uvedeného vyse online ,, podepise”, tj.
zméni stav vyjezdu na prislusné Cislo (stavy vyjezdu popsany na str. 6). Poté uz student nemUze nic ménit, mliZe jen nahravat soubory (viz kapitola o nahravani
dokumentl do IS STAG). Pfedméty, které si student pfiveze ze zahranici v Transcript of Records (dale jen ToR) by pak tedy mély byt totoZzné s predméty v ChLA.



Tisk dokumentt z IS STAG

LA, ChLA i pfedvyjezdovy vypis znamek (TORMB) si mlZe jak student, tak KK dle potieby vytisknout a pripadné — je-li potfeba — poslat na zahrani¢ni univerzitu.
Pocitejte vsak s tim, Ze vétsina zahranicnich univerzit poZaduje vyplnéni a zaslani vlastnich formulara.

UPOZORNENI pro vyjezdy na Erasmus: LA se vygeneruje kompletné (véetné povinné tabulky B) jen v pfipadé, Ze jsou fadné doplnény viechny Gdaje o predmétech a Ze
jsou sparovany vsechny zahranicni pfedméty s domacimi.

Lze si odsud vytisknout predvyjezdovy ToR s vysledky dosavadniho studia (oznaceno jako ToRBM na ob. €. 2 na str. 7).

Schvalovaci procesy vyjezdu v IS STAG pomoci stavi

Stavovy diagram
pro vyjezd studenta na FF UP:

Jevidy malnd menit stav jen na jeden e
stavil doshupnich ze soudasnéna st
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ukondan

360



https://stag.upol.cz/StagPortletsJSR168/PagesDispatcherServlet?pp_locale=cs&setting_typVystupu=1&setting_executeAndDownload=1&pp_reqType=render&pp_portlet=queryPagesPortlet&pp_page=queryResultsPage&p_stvyidno=12723&pp_nameSpace=G6663&setting_queryName=%2Freports%2Fects%2Fvyjezd%2Ftor%2Fzaklad

PLATNOST VYJEZDU

Ke kontrole — Stav vyjezdu pred kontrolou studia na FF UP.

Platny — Po kontrole studia studijnim oddélenim bude platnost vyjezdu prevedena na platny. To se déje po zapisu studenta do dalsiho roc¢niku.
Odlozeny — Pokud student vyjezd odlozi (napt. z divodu pandemie).

ZruSeny — Pokud vyjezd student zcela zrusi.

STAVY VYJEZDU
Stavy vyjezd( slouZi ke koordinaci vyjezdu i ke komunikaci mezi zic¢astnénymi podilejicimi se na vyjezdu (student, ZO, KK, SO).

Co jednotlivé stavy znamenaji:

300 - Vznikl kratkodoby vyjezd - Zakladni informace o vyjezdu studenta do zahranici zadava referentka ZO FF; v tento moment si student na zakladé vyzvy
(se zaslanym manualem) ze ZO FF zapisuje zahraniéni pfedméty ke svému vyjezdu do IS STAG. Seznam téchto pfedmétl = Learning Agreement.

304 - Je podepsan LA > Seznam predmétd v LA pred vyjezdem vidél a schvalil KK, stav zadava KK; student od tohoto okamZiku nemuizZe pfedméty v LA
ménit do doby, neZ pfijede do zahranici a za¢ne pracovat na zménach v LA (Changes to LA).

310 — Student je na vyjezdu = Tento stav vyjezdu nastavuje referentka ZO FF, studentovi je zaslan e-mail s vyzvou, aby si vytvoril potiebné zmény v LA
(tzv. Changes to Learning Agreement); ChLA student provede dle financni/tGc¢astnické smlouvy do 30 dni po pfijezdu na zahranicni univerzitu.

322 - Je podepsan ChLA - Znamena, Ze CHLA vidél a schvalil KK — schvaleni musi probéhnout do 10 dn( poté, co si student vypsal ChLA; student po
schvaleni ChLA (zhruba v poloviné semestru) uz nemUze az do svého ndvratu délat ve studijnim planu Zadné zmény.

325 — Student je na vyjezdu, ale uz nesmi ménit predméty - Stav zadava ZO FF po kontrole ChLA

355 — KK zadal viechny udaje k predmétiim - KK do 30 dnl po ukonéeni mobility zadal a uznal vysledky ze zahranici (nejpozdéji do 9. 9. s vyjimkou téch zemi,
které zacinaji, a tedy i konc¢i s vyukou pozdéji, tedy Japonsko, Némecko, Rakousko, a ve vyjimecnych pfipadech, kdy student opakuje zkousky na zahr. uni).
360 — Referentka prevzala predméty do IS STAG - Referentka pro zahranici preklopi pfedméty i vysledky z Portdlu do IS STAG.

390 - Vyjezd byl tispésné ukoncen - Pokud jsou splnény vsechny podminky vyjezdu, je vyjezd formdiné ukoncen referentkou ZO FF.

395 — Vyjezd byl netispésny a je ukoncen = Zadava ZO FF v pfipadé, Ze student do zahranici odjel, ale z néjakého dlvodu jej musel predcasné zcela ukondit.

Pokud je student na vyjezdu dva semestry, referentka ZO FF mu po skonceni 1. semestru ,otevie” pfistup k predmétlim v jeho vyjezdu tim, Ze mu stav
vyjezdu posune zpét z €. 325 na €. 310. Student si vloZi pfedméty na dalsi semestr. KK po konzultaci se studentem o vybranych predmétech uzavie ChLA €. 2
posunutim stavu vyjezdu v ,,Zakladnich udajich” opét na ¢. 322.



Obr. 1: Schvalovani platnosti a stavu vyjezdu v zaloZce ,Zakladni udaje”

Zakladni
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Platnost vyjezdu
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& Hiawni vyugovaci jazyk

= Urovefi jazykovych znalost?
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Pracovni stéZ v

Korejskd republika Univerzitni koordingtor - administruje
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Seoul
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Fakultni koordindtor - administruje
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15.6.2020 Telefon
31.8.2020 E-mail
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0231
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Oficidlni e-mail

300 - Vznikl krdtkodoby vyjezd PFiloha

300 - Vznikl kratkadoby vijezd
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Agreement

Vytvoreni on-line predvyjezdového Learning Agreementu

1. Jak se v IS STAG dostat k zalozce ECTS vyjezdy

Vybrat pracovisté

wybrat koordinatora

Vybrat koordinatora
DD.MM.RRRR

Hofakovd Jana
Zménit koordingtora
j.horakova@upol.cz

Uher David
Zménit koordindtora

DD.MM.RRRR

david.uher@upol.cz

martin.sturdik@upal.cz

Vyberte soubor k uloZeni



- Prihlaste se na www.portal.upol.cz, kliknéte na dlazdici IS STAG, pak na zalozku na horni listé Moje studium, v menu na levé strané: ECTS vyjezdy.

Obr. 2: ZaloZzka ECTS vyjezdy s jiz zaevidovanym vyjezdem v IS STAG

Piinkgeny ufivatel: HORAKIA
Kontakt na uZivatelskos

Studijni agenda

Informacni systém Univerzity Palackého

Vitejte  Moje vyuka j iug Prohlizeni  IS/STAG  Kvalita vjuky Uchaze¢ Info ke STAGu  Portal UP =

Priibéh studia
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(t I)_o » B ole f ufivatel ISh.ldth‘ F190677 - FIF (pfepnuto) w  Ellnfo &) MoZnost PREPNUTT ROLE [~ Max., doba studia je do | 28.8.2024 (jeStE zbyva 1552 dn)

Zbyvajici povinnosti

Zapis na termin
P v Nabidka vyjezdidi Mé piihlasky na vyjezdy

Moje id
cJe udaje Data vyjezdd ™
Semestralni prace i & . in.
P T = | = =0 Zemé vyjezdu Skola vyjezdu S Tisk
Soubor‘,r studenta Rok Pltncst Jméno Fakdulta Typ . Stav
01.09.2020 - 21.12,202 Lije : o UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT- 61 a oy ard cuoard & 1
Graficky predzapis =
L . Zakladni ddaje QEE=slnlE
Kiouoviipisdzdn:s Z3kladni informace o vjezdu Doméci koordinatofi mobi B o
Témata VSKP Platnost vjjezdu  Platny predVYJ eZdOVy vyp1s
Kvalifika&ni préce Typ vyjezdu™®  Studijni staZ Univerzitni koordinator - admini V}';S]edkﬁ dosavadniho
Kontrola plagidtorstvi = = UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT-FERRAND I- Univerzitni koordindtor - podepisiie - .
Skala vijezdu | cyornont Ferrand _ ; ) studia - TORBM
Prae datum podpisu LA
e
. Gikaboydiolig) 2020/2021 Fakultni koordinator - administruje S¥\vickova Pavla
ECTS vyjezdy Prvni semestr = Zimni semestr Telefon

ECTS piijezdy Datum vyjezdu™ 1.9.2020 E-mail | pavia.davickova@upol.cz

- Zobrazi se dvé zélozky: 1. Zakladni udaje o vyjezdu (viz PrtSc nize { ), tj. termin a misto poby#d, jméno Iﬁggdﬁgmbg,lfggrrg,i@étora (u
dvouoborového studenta jsou tam uvedeni dva katederni koordinatofi) atd. Zakladni tdaje o \(yjezdu nagiaymiseferaatkpdierife do téch

student ani KK nezasahuje. 2. Pfedméty — ta je prazdna, dokud ji student nevyplni. a7 po vioZeni predméti

Obr. €. 3: Zalozka se zakladnimi Udaji o vyjezdu


http://www.portal.upol.cz/
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Tolofon | 585633542
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300 - Vznikl kritkodoby vijezd
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* Povinna polozka

2. Jak si zapsat do IS STAG predméty, které v zahrani¢i studujete

Do IS STAG na Portdle si nyni zadejte ty predméty (kliknéte na Predméty a Pridat predmét), které vam nabizi zahrani¢ni univerzita a které jsou
v idedInim pfipadé kompatibilni s vasim studijnim planem u nas na FF UP, aby se takové predméty mohly uznat za predméty FF UP v kategorii A (to se
stava sporadicky), nebo v kategorii B ekvivalentem ze studijniho pldnu. Pokud B ekvivalent neni, je moZné spérovani s tzv. fiktivnim pfedmétem?), a
vy jste si pak tyto pfedméty nemuseli zapisovat na domaci univerzité a prodluzovat tak zbytecné studium. VSechny zahrani¢ni predméty a kredity tedy
musi byt uznany v ramci vaseho studia na FF UP.

UPOZORNENI: Predméty a kredity si do LA zapisujete i v pfipad&, 7e mate na FF UP vie splnéno a nepotiebujete pfedméty nahrazovat. Minimum je

15 ECTS.

! Fiktivni pfedméty kategorie B maji na FF UP od roku 2020 zavedeny viechny studijni plany. Neexistuje-li tedy ekvivalentni B kurz v nabidce katedry, ptifadi se predmét
S nazvem Zahranicni vyjezd 1 — 10 (kod ZV1, ZV2 atd.) podle poctu kreditti. Napt. KBH/ZV?2 nahradi zahrani¢ni predmét za dva kredity.
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POSTUP:

- Kliknéte na zalozku - ,,Predméty” a pak v dané zalozce na /Pridat predmét” (viz obr. nize)

- Objevi se prazdna tabulka/formuldr (viz PrtSc nize), kterou je tfeba vyplnit (viz dalsi PrtScn nize), a to jen prvni polovinu, tj. vSechny kolonky -
vcetné téch, které nejsou oznaceny hvézdickou - aZ po udaj ,Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu”, dale NE.

— Co predmét, to dalsi prazdna tabulka/formular

-> Druhou polovinu informaci o splnéni pfedmétu, tj. ,,Informace o sloZzené zkousce z tohoto pfedmétu”, do karty zapiSete, az obdrzite Transcript of
Records (Doklad o vykonanych zkouskach) od zahranicni univerzity bud sami, nebo je zapisSe vas KK. Teprve az doloZite ToR (staci jej nahrat do zalozky
»Zakladni informace o vyjezdu” u svého vyjezdu), mize vam KK zahr. kredity uznat a ZO FF prevést splnéné zahranicni predméty do vaseho studia na
FF UP tak, jak jste se domluvili uz pred vyjezdem v LA, ptip. v rdmci ChLA.

UPOZORNENI: Zahraniéni praxe je uznana katedernim koordindtorem po doloZeni Certificate Placement Completion bud formou kredit(, nebo -
pokud nepotiebujete kredity - pak formou ¢esko-anglického textu do dodatku k diplomu (vice viz str. 13 v kap. Uzndvani kredit( ze zahranici v IS
STAG.

Obr. 4: Nevyplnéna zalozka o pfedmétu — zakladni stav

Vypliite udaje pro pfidani nového pfedmétu LI EIEETHETC Y

Zakladni informace o predmétu

& Zkratka pfedmétu * Vyhledat

Nazev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovan *

Nazev v anglicting *
Semestr™  Zimni semestr H
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan | Angli¢tina -
Typ studia* magisterské studium E
& Dévod zmény
@ Pocet ECTS kreditd *
& Nami uznany pocet kredit

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr
Informace o slo¥ené zkousce z tohoto predmétu

@ Absolvovano?* | NE -|

Typ zakonéeni* | Zkouska "

Datum zkousky 5l 8
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Studenti, ktefi jsou v zahranici v ZS a pokracuji tam ve studiu i v LS, si pfedméty na LS zapiSi aZz na zac¢atku LS (budou to Changes k LA €. 2) po vyzve,

ktera bude opét vSem studentlm rozeslana.

3. Covyplnit a jak

Obr. 5: Vyplnéné udaje o zahrani¢nim predmétu

([T e s Ul Pridat dalii predmét

Zakladni informace o predmétu
& Zkratka pfedmétu®  ASHR Vyhledat
Nézev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovin®  Hanyu yuedu
Ndzev v anglictiné™  Reading
vyplnite 1. ¢ast —_ Semestr* | zimni semestr v
tabulky Jazyk, ve kterém byl predmét studovan | Cingtina

Typ studia® | bakalafské studium J
& Diivod zmény
& Pocet ECTS kreditd* | 4.0
& Nami uznany pocet kredit 4.0
Celkovy pocet hodin vjuky za semestr| 56

Informace o sloZené zkougce z tohoto predmétu

Tato ¢ast se vypliuje f —) Dbsoloving?” [ KE
az po obdrzeni ToR Typ zakonéen* || Zkouska v
Datum zkousky DD.MM.RRRR
& Cizi Kasifikace
GECTS Kasifikace v
&Hodnoceno slovné?
& Zndmka | - neni - v
Pokus

Dalsi informace
Pozndmka A+ ASHIXJD2
Ulozit
* Povinna polozka

Doméci predméty, jimZ je ym predmétem piznano jejich absolvovani
Zkratka & Kredity do kontrol, poznamka
- Zadné -

asich predmétd
Zkratka piedméty & Jen ze studentova st. planu
@ m @ @ Vyhledat
Rot,/Sem./Statut Nizev &) Kredity do kentrol, pozndmka
3Z5/A Cotha textu 2 (4.0 Piidat

Piedmét/y, kterym/kterymi by
chtél student nahradit ten/ty
zahrani¢ni — nutno vyplnit uz pied

odjezdem. Jde o navrh/y, které
muze, ale nemusi schvalit KK.
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Vysvétlivky k nékterym polozkam

Nazev predmétu - VZDY jej piste v latince, jiné znaky STAG nepfijme a misto pismen se pak v IS zobrazi otazniky (které se vdam pak vytisknou i na
dodatek k diplomu).

Zkratka predmétu:

- NAPOVEDU V TETO KOLONCE, PROSIM, IGNORUIJTE (rovnitko nepouzivejte)!

- by méla mit podobu jako pfedméty na FF UP, tj. musi obsahovat VZDY zkratku vasi domovské katedry na FF, napi. KAA, KHI, PCH.../nasleduje
kéd zahr. pfedmétu tak, jak jej uvadi zahranicni univerzita, napt. UL.M.123. Cely kéd v IS STAG tedy napiSete napf. jako KAA/ UL.M.123.

A/ Pokud kéd zahranicni univerzita pouziva, pouzijte jejich kdd, tfeba i ¢isla, vidy ale na za¢atku nezapomeiite uvést zkratku vasi domaci katedry na
FF, viz bod vyse .

B/ pokud zahr. univerzita kdd nepouziva, vytvorte jej z pocateénich pismen nazvu jejich predmétu (bud' jazyka originalu, nebo z prekladu do
anglictiny).

PF.: Chci-li uznat pfredmeét ze zahraniéi s nazvem ,Myths and Symbols of European Integration” na katedre historie, bude to vypadat takto: KHI/MSEI.

- Dohromady i s lomitkem by mélo kéd tvofit max. 12 znakl! Co se do kolonky nevleze, nevadi, konec kédu vynechte.

— Chcete-li uznat predméty ze zahranici na rtiznych katedrach FF, nezapomeiite zvolit vidy spravnou zkratku pfislusné katedry, abychom mohli
rozklicovat, kde si chcete dany predmét nechat uznat!

Pocet ECTS kreditli = pokud zahr. univerzita nepouziva ECTS kredity, pouZijte v tomto pfipadé jednoduché pravidlo: pocet hodin vyuky (1 vyuc. Hodina
=45 minut) za tyden = pocet kreditd

Nami uznany pocet kreditli = stejné Cislo jako u ,,Pocet ECTS kreditd“

Pocet hodin vyuky - vypliujte také, i kdyZ to neni oznaéeno hvézdickou, pficemz 1 vyuk. hod. = 45 min.

4. Jak urcit pocCet krediti, jestlize zahrani¢ni univerzita kreditové hodnoceni nepouziva

Doporucujeme uvést pocet hodin vyuky (1 vyucovaci hodina = 45 minut) za tyden, coZ se rovna poctu kreditd (viz Smérnice o uznavani kreditd
v ramci zahraniénich studentskych mobilit, kterou najdete na https://www.ff.upol.cz/studenti/zahranicni-mobility/administrace-vyjezdu/). Toto je
velice zjednodusené feseni. Pocet kreditl miZe po vasem prijezdu dom( po domluvé s vami v IS STAG zménit vas KK.

5. Jak vypada el. LA/ChLA v IS STAG
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Pfedméty v Changes to Learning Agreement (dodatku ke studijni smlouvé), tedy po zménach v LA, budou mit v Portale v IS STAG bud'status ,, smazany”,

nebo , pfidany” a pokud predmét neménite, zistane mu status ,,normalni“.
Zmény v Learning Agreementu (ChLA) provedete na zakladé vyzvy od referentky ZO FF nejpozdéji 30 dnti po pFijezdu na zahranicni univerzitu.

Obr. 6: Seznam predméti v on-line predvyjezdovém Learning Agreementu — vSsechny pfedméty maji pred vyjezdem status ,,normalni“

Zikladi idaje

Zhratka Nazev Semestr Pocet ECTS kredith &) Status zadani

Nami uznany pocet kredith Nade Wasifikace Ji preveden?

Mlonghehanyu 15 10.0 Normd.. ¥ | 100 - - Nastavitjako smazanj | | Odsirani

ASHIL Tingl 25 40 Normd.. ¥ |40 5 = Nastauit jako smazany | | Odstranit

o ASHR Hanyuyuedu 25 40 Norma.. ¥ |40 - - Nastauit jaka smazany | | Odstranit

ASHJS  Huihuz 25 40 Normd.. ¥ |40 - - Nastauit ko smazany | | Odstranit
Kreditd celkem: 22.0 2

Pridat dalii nredmat

Obr. 7: Budete-li potfebovat LA ¢i ChLA vytisknout, pak staci kliknout na pfislusnou zkratku uvedenou u vaseho vyjezdu.

Ot T b v | DOMMARRR (&} [ONMMRRRR 18 )t o
Pgdmmkytigkustudentﬂ 11.09.1018- 106201 FISOT3 thdg . . , i
) ; oo Soedrtla PESOIHAUNNERITAY PRESOE L AT S
W F b g LT et

Wz metst - IR0 AL whr L L e ae 0 o

UPOZORNENI pro vyjezdy na Erasmus: LA se vygeneruje kompletné (véetné povinné tabulky B) jen v pfipadé, Ze jsou fadné doplnény viechny tdaje o predmétech a ze

jsou sparovany vSechny zahranicni predméty s domacimi.

PO PRIJEZDU ZE ZAHRANICI
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7. Vyplnéni vysledki studia v zahranici z Transcript of Records

AZ obdrzite Transcript of Records (Doklad o splnénych predmétech a vykonanych zkouskach), nahrajte jej neprodlené ke svému vyjezdu do zalozky ,,Zakladni
udaje o vyjezdu“ do ,,Pfidat soubor” a nezapomerite dat ,,Ulozit“. Doplrite chybéjici idaje o vykonanych zkouskach a kontaktujte KK, ktery na zakladé nahranych
vysledkud v ToR zkontroluje, ptip. doplni, upravi chybéjici idaje v predmétech a schviéli/uzna predméty tim, Ze zméni stav vyjezdu na stav ¢. 355. Poté prevede
(pfeklopi) zahranic¢ni predméty z Portalu do IS STAG referentka zahrani¢niho oddéleni, ktera nasledné vyjezd formalné ukondi. Pak uz nelze nic ménit.

Obr. 8: Seznam uznanych a pfevedenych predmétt

Zakladni udaje PFedmétv

Zhkratka Mazewv Semestr Pofet ECTS kredit & Status zadani  Nami uznany pofet kreditd Nase Masiflkace JiZ pfeveden?
KRE/FLE Cours extensif de francais 75 3.0 Pfidany ¥ | 0.5 B o Odstranit
KRF/GS Grammaire et stylistique 75 3.0 Pfridany ¥ | 5.0 C v 4 Odstranit
KRE/UE1 Littérature francophone 75 3.0 Pfidany v | 1.0 B 4 Ordstranit
KRF[UE10 Activités cardio et renforcement musculaire 7S 3.0 Pfidany v | 0.5 B "4 Ordstranit
= KRF(UEZ Linguistique francaise 1 75 3.0 Pfidany v | 5.0 B o Ordstranit
KRF/UES Socolinguistique s 4.0 Pridany v | 3.0 B J‘\ﬂmm\
KRF/UEG Littérature du XVIIle siede Z5 3.0 Pridany v | 50 C 4 Odstranit
KRF[UE7 Poétique du francais z5 3.0 Pfidany v | 5.0 B 4 Ordstranit
WRE/IEG  Annlaic 7S Tn BFidand v an R wd® idetrani

Uprava jiZ zadaného predmétu IR EIS Rt =4

Konec navodu.

e Uznavani kreditd ze zahraniéi v IS STAG
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Kredity za absolvované zahranicni pfedméty budou vysilajici univerzitou uzndny v souladu s Learning Agreement a zménami v Learning Agreement v kategoriich
A, B a C. Kreditova hodnota vsech absolvovanych zahrani¢nich predmétd bude uznavana jako skuteéna hodnota dle ToR, a to i v pfipadé, kde tato hodnota
prevysuje hodnotu predmét( prislusného oboru na FF UP. Napf. zahrani¢ni pfedmét za 10 kreditd mlzZe byt uznan napt. za domdci v kat. A za 5 kredit(, zbytek
kreditl se pak automaticky zapocte do C kategorie (netfeba parovat s domacimi).

o v

V pripadé potreby mize byt jeden pfedmét absolvovany na zahraniéni vysoké Skole nahrazen vice predméty na domaci katedre, pricemz domaci predméty
muzou byt i v kombinaci kategorii A, B i C (viz obr. 9).

vvs

Obr. 9: Rozdéleni zahr. piedmétu s vyssi kreditovou dotaci na vicero domacich

[T el pridat dolsi predmét

Zakladni informace o predmétu Domaci predm
& Zkratka predmétu® | DVU/1026961 [Wyhledat |

jim? je dovezenym predmétem pfiznano jejich absolvovani

B Kredity do kontrol, poznamka

DVU/MVMU2 :| Uprautt | | Odstranit |

Kredit( celkem: 6.0

[

Nizev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovin™  Storia dell'arte medievale

Nazev v angli¢tingé*  Medieval Art

Semestr= | Letni semestr

Jazyk, ve kterém byl predmét studovan | Italitina Vybér a pridani nasich preameta

Typ studia® | magisterské studium = Pracovists Zkratka pfedmétu & Jen ze studentova st. plinu  ————
& Diivod zmény

& Pocet ECTS kreditd™ 6.0
& Nami uznany potet kreditd = 6.0

Celkovy potet hodin vuky za semestr | 24

Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu
& Absolvovano?* | ANO
Typ zakonéeni™ || Zkouzka
Datum zkousky | 23.6.2020
& Cizi klasifikace  E
SECTS Kasifikace | £ - Sufficent % ~
& Hodnoceno slovné? | (7]
®2znamka | E - dostatujici M
Pokus | 1
Dalsi informace
Poznimka
[zt
* Povinna polozka

Kredity v kategorii B mQzou byt uznany timto zplsobem:
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1. Pfislusna katedra muZe nabizet v programu studenta predmét kat. B pod nazvem "Zahranic¢ni studijni vyjezd" za 5, 10, 15, 20 kreditl podle délky mobility.
Jako priklad muze slouzit uznani zahranicniho pfedmétu za nas B predmét studenta doktorského studia na obrazku nize, ktery si do LA napsal predmét Ph.D.
Research, ktery mu byl nasledné uznan za Zahranicni staz nad 30 dni.

Obr. 10: Nahrazeni ciziho pfedmétu za domaci v kat. B v pfipadé, Ze jej studijni program/katedra nabizi

Uprava jiz zadaného predmétu [uat U EI EE He 0T
Zakladni informace o predmétu T edmayy, jimzZ je dovezenym predmétem piiznano jejich absolvovani

& Zkratka pfedmétu™ KHI/PhDResearch | Wyhledat

Upravit Odstranit
Nazev pFedmétu v jazyce, ve kterém bude studovdn™ PhDResearch .
Kreditf celkem: 20.0
Nazev v angliétiné™ PhDresearch
pePTidani nasich predméti
Pracovisté Zkratka pfedmétu & Jen ze studentova st. planu
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan | Anglictina v % |EJ |% ‘EJ

Semestr®  Zimni semestr

Vyhledat

Typ studia® | doktorské studium x
= Divod zmé&ny
& Pofet ECTS krediti*  20.0
= Nami uznany pofet kreditd  20.0

Celkovy poéet hodin vjuky za semestr 25
Informace o sloZené zkouSce z tohoto predmétu

& Absolvovano? = || ANO v
Typ zakonéeni® | Zapocet v
Datum zkousky 10.2.2020

& Cizi klasifikace P
ZECTS klasifikace | P - Passed x v
& Hodnoceno slovné?
Slovni hodnoceni | S - Splnéno v

Pokus ' 1
Dalsi informace

Poznémka B

2. Pokud katedra takovy pfedmét nenabizi (vétSina kateder), ale student se v pfedvyjezdovém Learning Agreement s KK domluvil, Ze mu bude po pfijezdu
zahraniéni predmét a kredity zapocitany jako kredity v kat. B do konkrétniho modulu, je nezbytné, aby byl u zahrani¢niho predmétu vybran adekvatni
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domaci pfedmét (nebo vice predméti) prislusného modulu studijniho oboru na FF UP, jehoz (jejichz) kredity IS STAG do modulu zapo¢ita. V opacném
pripadé je modul pfi kontrole studia vyhodnocen jako nespinény.

3.V pfipadé nemozZnosti pfifadit k dovezenému predmétu domaci predmét je mozné vyuzit predmét v kat. B s ndzvem "Zahraniéni vyjezd" (ZV1-x) pod
kodem dané katedry a za pozadovany pocet kreditll. Ten pak maze student/KK zcela jednoduse pfiradit za dovezeny zahraniéni predmét. Viz rovnéz strana
9, poznamka pod ¢arou.

e Uzndni zahrani¢ni pracovni staze

Zahrani¢ni pracovni staz mlze byt na FF UP uznana:

e formou kredit( jako predmét, ktery nabizi domaci katedra (resp. studijni program FF), takovy pfedmét bude reflektovan v LA. Do STAGu si jej
student zapiSe v predzapise, pfedmét uzna garant predmétu.

e formou kredit( jako predmét kategorie C pod zkratkami FIF/ZPS1M za 5 kreditd, FIF/ZPS2M za 10 atd., vice viz Portal/Pfedméty

e formou Cesko-anglického textu, ktery bude zapsan do dodatku k diplomu (nutno dodat ve Wordu e-mailem na j.horakova@upol.cz), vzor je na
upshare v sekci pro KK; mize byt i kombinace obojiho, tj. predmét/kredity + text do DS

POZN.: Predmét zahraniéni pracovni staz FIF/ZPS1M atd. se neotvird, v predzapise si jej tedy student nemuize zapsat. Studendm, ktefi o néj stoji, maji jej
zapsany v LA a ktefi si jej splni, po pfijezdu ze zahranici po doloZeni Placement Completion Certificate a doporuéeni o uznani praxe (tyka se pouze stazi
v ramci E+) do IS STAG zapiSe referentka pro zahrani¢i FF UP Jana Hordakova, j.horakova@upol.cz.

DALSI FUNKCE U VYJEZDU V IS STAG
e Notifikace — zasilani oznameni

V aplikaci ECTS vyjezdy si miZete nastavit funkci zasilani oznameni o zménach ve svém vyjezdu/ech. Zpravy si mizZete nechat zasilat na e-mail, nebo pouze
do IS STAG na portal.
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Obr. 11: Nastaveni oznamovacich e-maili o zménach tykajicich se vyjezdu

@ Studijni agenda

ECTS pitjezdy

J ecrs viaty
Vizuaizace studa
Kantrola plagitorstvi
Zapisovatsl stitnic
Grafické prehiedy
Poplatky za studium
Parametry IS/STAG
Studentské 24dosts
Podminky tisku studentd
Vyuzl mistnosti
Upominky
Rozpottové vistupy
Prostupnost studem
Stavové diagramy
Hromadny e-mail

Reporty

‘fjezdy
ijezdy

ace studia

1 plagidtorstei

atel stétnic
+ prehledy
+ za studium
try IS/STAG

ské Zadosti

ormaéni systém . ~iverzity Palackého

Vitejte  Moje vyuka M jo studium  Problizeni ISOTYSN Kvalita vjuky  Uchazeé Info ke STAGu _ Portal UP

Y0 ot 30ma ok | Aol ubhatel | ECTS koordtor pracovités FF- F0RT ¥

Seznam oznimeni  tiastaveni odesiini @

Nastavte si oznameni, kterd se tykaji viech Vasich 1S/STAG roli;
Jazyk zashanich emaid | Ceitina v

Jsou k dispozici vi - - v
Phloteni souboru k jf stévajicimu vijezdu Neodesilat, ukizat jen v portéks ¥
Phloteni souboru k piihlasce k nabidce vijezdu Neodesilat, ukizat jen v portéhs ¥
Phlozeni souboru k phhlisce k piijezdu Neodesilat, ukizat jen v portéhs ¥
Zména stave u phsezdu Heodesilat, ukizat jen v portéhs ¥
Nu stavu u wjezdu Meodesilat, ukizat jen v portiby v

E-mail thned:

+ Weodesilat, ukizat jen i
+ Neodesilat, neuknzovat ani v portau

Studijni agenda

Informacni systém Univerzity Palackého

Vitejte  Moje vyuka  Moje studium  Prohlizeni REEIN{6

Kvalita vyuky

[ELYERY Odhiisit

English
ntakt na 1 podporu

Prhisgeny usivatel: HORAIIA | EnglisH

Uchaze¢ Info ke STAGu  Portal UP=

Kontakt na uiivatelskou podporu

Zobrazit jen dosud nepfedtend oznameni |FERE R @ R SN e

28.5.11:32  ECTS (vyjezdy) - novy soubor studenta CHABADOVA Barbora (F180293)
28.5.11:31  ECTS (vyjezdy) - novy soubor studenta CHABADOVA Barbora (F180293)
27.5.17:30  ECTS (vyjezdy) - novy soubor studenta VRSANSKA Aneta (F180304)
27.5.17:30  ECTS (vyjezdy) - novy soubor studenta VRSANSKA Aneta (F180304)

K vyjezdu studenta CHABADOVA Barbora (F180293) byl pfila¥en novy soubor.
K vyjezdu studenta CHABADOVA Barbora (F180293) byl pfila¥en novy soubor.
K vjezdu studenta VREANSKA Aneta (F180304) byl pfiloZen novy soubor,
K vyjezdu studenta VRSANSKA Aneta (F180304) byl pfilofen nowvy soubor,

e Mozinost nahravani dokumentl/pfiloh
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Po celou dobu vyjezdu student mize nahravat ke svému vyjezdu dokumenty, které jsou od néj poZzadovany, tedy LoC — Letter of Confirmation, ToR u studijnich
vyjezdl, Placement completion certificate a Learning Agreement for traineeship u pracovnich stadzi, u doktorandl potvrzeni o absolvovani badatelského
pobytu ¢i potvrzeni Ucasti na konferenci. Mlzete sem ale nahrat prakticky cokoliv, co souvisi s vyjezdem, napft. i zavér. zpravu o absolvované zahranicni

mobilité.
Jakmile nahrajete vysledky ke svému vyjezdu a doplnite Udaje o sloZzenych zkouskach, dostane KK ozndmeni a mize zacit s uznavanim. Vyhodou pro nas
vSechny zlcastnéné je, Ze mame vsichni (student, KK, studijni referentka, referentka ZO FF i referentka ZO RUP) vSechno elektronicky archivovano na jednom

misté.

Obr. 13: Nahravani dokumentt k vyjezdu studenta

Adresa™  Kervignac
i - datum podpisu LA | DD.MM.RRRR A

Akademicky rok® | 2019/2020 X~ P —

. . Hofdkovd Jana
- Fakultni koordingtor - administruje = 5
Prvni semestr * || Zimni semestr ¥ Zménit koordinatora

Datum vyjezdu™  16.9.2019 Lskeinn
E-mail | j.horakova@upol.cz
Datum pfijezdu  2.1.2020
. . .. Zatloukal Jan
Financovani* || Erasmus+: Erasmus o E2luinikoopdpatopgpodenisre Zménit koordinatora
Cislo finanéni dohody - © Funkee DC
& 0bor  Odbornd francouzétina pro hospodafskou praxi - datum podpisu LA | DD.MM.RRRR
& Kéd ISCED-F | 0231 Wybrat z ciselniku Telefon | 585 633 358
' Hlavni vyufovaci jazyk b E-mail | jan.zatloukal@upol.cz
& Uroveft jazykovich znalostt . oOficidlni telefon = 585 633 577
Oficialni fax
= Rodny jazyk v

Oficialni e-mail  kristyna.krehackova@upol.cz

E

Stav mobility* 390 - Vyjezd dspésné ukonde

Priloha
Datum predpokladaného vijezdu DD.MM.RRRR AT
Datum predpokladaného pfijezdu  DD.MM.RRRR . . .
Fortunova_traineeship
Datum podpisu LA studentem = DD.MM.RRRR 1. completion certificate. pdf #(349
KB)
& Datum zafdtku 2. semestru pfi prodlouZeni viijezdu o semestr DD.MM.RRRR
Zadd student o stipendium?* | ANO
Vyberte soubor k uloZeni
Jaky uved| student diived vijezdu - ~ o
Fiiloha - n
. . - . . [ Prochazet... | Soubor nevybran.
! Jazyk tisku nazvu pfedmétd™ | Nazev v anglicting v

+ Maximalni povolend velikost
& Emergency kontakt souboru: 10,0 MB (= 10240 KB)
* Maximalni povoleny pocet vioZzenych soubor; 9

Cizi koordinatofi mobilit

Pracovisté
= VioZit soubor

e Seznam zkratek pouzitych v textu
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LA — Learning Agreement — studijni smlouva

LA for Traineeship — studijni smlouva o praxi

LoA — Letter of Acceptance — potvrzeni o pfijeti na zahr. Skolu

ChLA — Changes to Learning Agreement — zmény/dodatek ke studijni smlouvé
KK — katederni koordinator

ToRBM - Transcript of Records before Mobility

ToR — Transcript of Records (vypis vysledkl ze zahranici)

LoC — Letter of Confirmation (potvrzeni o absolvovani délky studia/staze v zahranici)
2z — Zavérecna zprava

Z0 FF - zahrani¢ni oddéleni Filizofické fakulty UP

SO —studijni oddéleni

Z0O RUP - rektoratni zahrani¢ni oddéleni

21



22



