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1. Uvod: Evidence vyjezdt do zahrani¢i — co je aplikace ECTS vyjezdy v IS STAG

FF UP vyuZiva ke spravé studentskych zahranicnich vyjezdl aplikaci ECTS vyjezdy, co?Z je aplikace v IS STAG. Najdete ji v Moje studium — ECTS
vyjezdy. Podle smérnice FF UP (Smérnice o uzndvdni kreditt v ramci zahranié¢nich studentskych mobilit, SD-03/2015)* se v IS STAG musi evidovat
vyjezdy studentl do zahranici vSech typl (BSP, NMSP, DSP) a forem studia (prezencni i kombinované). V IS STAG se eviduji studijni, pracovni,
konferencni, vyzkumné pobyty, ale i vyjezdy na letni a zimni Skoly, ¢i na intenzivni kombinované kurzy (tzv. BIPy). FF UP eviduje a archivuje v
aplikaci ECTS vyjezdy jak udaje o vyjezdu (termin, misto vyjezdu, predméty, vysledky...), tak i dokumenty tykajici se vyjezdu (napf. Learning
Agreement, Transcript of Records aj.).

Funkce aplikace ECTS vyjezdy:

evidence pftihlasky ve vybérovém fizeni

evidence vyjezdu studenta v jeho studijni evidencni karté

evidence studijniho planu v zahranici (zahrani¢ni predméty = Learning Agreement)

archivace dokumentt v pfihlasce i u vyjezdu

uznavani vysledku ze zahranici

Aplikace umoznuje ,komunikaci“ mezi zahrani¢nim oddélenim, studijnim oddélenim, katedernim koordindatorem a studentem pomoci
zmén stavu vyjezdu a pomoci nahravani pfiloh.

UPOZORNENI

Vyjezd do zahranici Ize v ramci studia na FF UP uznat jen v pripadé, Ze ma student v IS STAG pred odjezdem do zahranici radné

schvdlenou studijni smlouvu (Learning Agreement).

10dkaz na Smérnici: https://www.ff.upol.cz/studenti/zahranici/administrace-studijnich-pracovnich-a-vyzkumnych-pobytu-v-zahranici/#c47373



https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2F15%2C10-23-SD-uzn%C3%A1n%C3%AD%20kredit%C5%AF%20v%20r%C3%A1mci%20zahrani%C4%8Dn%C3%ADch%20mobilit.pdf
https://www.ff.upol.cz/studenti/zahranici/administrace-studijnich-pracovnich-a-vyzkumnych-pobytu-v-zahranici/#c47373

2. Vysvétleni nékterych pojmii tykajicich se zahrani¢niho vyjezdu

Notifikace — oznameni, ktera jsou automaticky zasildna studentovi, katedernimu koordinatorovi i fakultni referentce zahr. oddéleni, pokud si je
dotycni v IS STAG nastavi (viz str. 29).

Katederni koordinator (dale jen KK) — Osoba na katedfe, sekci, kterd ma na starosti vybérové fizeni, Learning Agreement a uznani vysledk( ze
zahranici.

Fakultni koordinator (referentka zahrani¢niho odd. FF) — zaméstnanec, ktery ma na starosti administrativni zahrani¢ni zaleZitosti na fakulté.
Univerzitni koordinator (referentka zahr. odd. RUP) — zaméstnanec, ktery ma na starosti administrativni zahraniéni zalezitosti programu Erasmus
(jmenovité zodpovida za nominace, Ucastnickou smlouvu, vyplaceni stipendia).

Learning Ageement (LA) je studijni smlouva o pfedmétech, které student chce studovat na zahrani¢ni skole. LA si student tvofi pred vyjezdem
do zahranici. Smlouva je zarukou, Ze mu budou zahrani¢ni predméty a kredity po ukonceni studia v zahranici pIlné uznany na domaci skole.
Learning Ageement for Traineeship (LAfT) = je smlouva o pracovni ndplni a pracovnich povinnostech studenta ve firmé, organizaci apod.

Changes to Learning Agreement (ChLA) = dodatek ke studijni smlouvé, ktery se tvofi po ptijezdu na zahrani¢ni Skolu. Zaznamenava vsechny
zmény ve skladbé predmétl (pokud k nim doslo,) a to nejpozdéji do 30 dnli po ptijezdu na misto urceni.

Individualni studijni plan (ISP) - Student, ktery vyjizdi na zahrani¢ni pobyt, si v predzapise v IS STAG do rozvrhu predmeéty svého studijniho planu
nezapisuje. Ale - ve vyjimecnych pripadech mizZe mit student v dobé zahrani¢niho vyjezdu zapsany v predzapise predméty do celkové vyse 10
kredit, avsak pouze po schvdleni individudlniho studijniho pldnu dohodnutého s vyulujicim predmétu. Zadost o ISP
(https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c3997), kterd obsahuje vyjadreni pfislusnych vyucujicich o zplsobu nahradniho plnéni, stvrdi svym
podpisem zahraniéni koordinator katedry. Nasledné student zavési 7adost ke svému vyjezdu do IS STAG. Zadost bude pfedana k posouzeni
prodékanovi pro studijni a socialni zaleZitosti. Vyrozuméni student obdrzi dle stanovené |h(ity. Informaci o ISP najdete i na strané 12.

Predméty, jejichz sylabus nevyzaduje pravidelnou dochazku (napf. diplomovy seminaf, e-learningové kurzy atp.), neni potfeba do ISP zadavat.
Studenti si je mohou zapsat do IS STAG v ramci pfedzapisu bez nutnosti podani Zadosti o ISP.

Letter of Acceptance (LoA) — dopis od zahrani¢ni sSkoly, ptip. od ministerstva nebo vyménného programu o pfijeti studenta na zahranic¢ni skolu
Transcript of Records before Mobility (ToORbM) — predvyjezdovy vypis vysledkl dosavadniho studia na FF UP. Pokud potvrzeni zahr. strana
vyzaduje, potvrdi jej na Zadost studenta referentka ZO FF.

Transcript of Records (ToR) — vysledky ze studia v zahranici vystavené zahranicni Skolou

Letter of Confirmation (LoC) — potvrzeni o délce studia v zahranici vystaveny zahrani¢ni Skolou

Zavérecna zprava (Zz) — zprava o pobytu v zahranici


https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c3997

3. Popis procesu administrace vyjezdu studenta do zahraniéi v IS STAG

FF UP eviduje v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG vse kolem zahrani¢niho vyjezdu studenta od pfihlasky ve vybérovém fizeni az po uznani
predmétl ze zahrani¢niho vyjezdu. V aplikaci ECTS vyjezdy probihaji tyto akce s vyjezdem spojené:

1. Vyhlddeni vybérového Fizeni (dale jen VR rdzné terminy, nutno sledovat IS STAG — Nabidka vyjezdi, pFip. ndsténky, aktuality fakulty,
kateder...)

2. Poddvani online pfihlasek studentl na vyjezd (IS STAG — Moje studium — ECTS vyjezdy - Nabidka vyjezd( — ,konkrétni ndzev nabidky
vyjezdu“) do VR

3. Export online prihlasky studenta na vyjezd do zahrani¢i — déje se tak bud automaticky ihned po ukonceni vybérového fizeni (napf. u
vyjezdl na Erasmus), nebo ne-automaticky, individualné, tj. u vyjezd(i neorganizovanych, kde neprobéhlo vybérové fizeni (napf. u vyjezdu
doktorandi na konference), a to minimalné 30 dnU pred planovanym vyjezdem.
Sestavovani studijni smlouvy = Learning Agreement — se tvofi cca mésic po ukonéeni VR, ale minimalné 30 dndl pied planovanym vyjezdem

5. Sestavovani zmén ve studijni smlouvé = Changes to Learning Agreement — se tvofi 30 dnu po pfijezdu na misto uréeni

Ukonceni studia v zahrani¢i a obdrzeni vysledkd studia v zahranici = Transcript of Records — student doda do 30 dnl po pfijezdu ze
zahranici

7. Uznani vysledku ze zahranic¢i — do 14 dnl po doddani ToR

VYSVETLIVKY:
Bod 1 a 2 se tykaji procesu podani prihlasky a vybérového fizeni. Tyto body nejsou predmétem tohoto manualu.

Body 3 — 7 se tykaji aktu vyjezdu, tj. obdobi od chvile, kdy byl student vybran, po moment, kdy se vratil ze zahranici a byly mu uznany vysledky.
Tyto body jsou vySe oznaceny modre a jsou predmétem tohoto manualu (viz text dale).



Obr. 1: Grafické znazornéni procesu vyjezdu do zahrani¢i od pfihlasky na vyjezd aZ po uznani vysledkl
Postup pFfi vyjezdu studenta FF UP v Portale v IS STAG:
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4. Schvalovaci online procesy vyjezdu v IS STAG pomoci platnosti a stavu vyjezdu

Studentlm, ktefi byli vybrani na vyjezd do zahranici, jsou po uzavieni vybérového Ffizeni vyexportovany udaje z jejich online pfihlasky v IS STAG
do ,vyjezdu” (IS STAG — Moje studium - ECTS vyjezdy — Moje vyjezdy, viz obr. 2). To znamena, Ze se z prihlasky automaticky vyexportuji
zakladniudaje o vyjezdu jako napf. destinace, nazev instituce, organizace, firmy apod. a termin pobytu. Dalsi idaje jsou postupné doplfiovany
témi, kdo se na administraci vyjezdu podili: referentkou ZO FF, KK, ale i studentem. Cely proces vyjezdu je rozdélen na nékolik segment(l. Pokud je
dany segment kompletni, je schvalen, tzn. Ze se zméni stav vyjezdu, ktery vSem zucastnénym ,sdéluje”, co se s vyjezdem pravé déje a co bude
nasledovat (viz str. 7).



Jak jsou rozdéleny ukony v procesu vyjezdu:

Fakultni referentka pro zahranici je oprdvnéna editovat udaje ve vyjezdu, do vyjezdu doplni nazev vyménného programu, pfiradi katederniho
koordinatora.

Student si do svého vyjezdu online zapiSe pfedméty, které v zahranici hodla studovat, tzn. vytvofi si Learning Agreement, a rovnéz k vyjezdu vlozi
(postupné vklada) dokumenty, které se vyjezdu tykaji. Kromé toho je student povinen kontrolovat a aktualizovat Udaje o svém vyjezdu, hlasit
zmény tykajici se vyjezdu fakultni referentce (napf. zmény terminu vyjezdu, predéasné ukonceni vyjezdu, jeho prodlouzeni atp.).

v

KK dohlizi na LA, schvaluje LA a uznava vysledky z ToR.

Jak bylo feceno v Uvodu tohoto manudlu, k online ,komunikaci mezi viemi, kdo se na vyjezdu studenta administrativné podili (rektoratni ZO,
fakultni ZO, KK, student), slouZi v aplikaci ECTS vyjezdy i nékteré jeji funkce, napt. funkce platnosti vyjezdu a jeho stavi. NiZze vysvétlime, co
jednotlivé platnosti a stavy znamenaji.

Obr. 2: Platnost a stav u vyjezdu v IS STAG — Moje studium — ECTS vyjezdy — Moje vyjezdy
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PLATNOST VYJEZDU (viz obr. 2)

Co znamena platnost vyjezdu:

Ke kontrole — Tento status vyjezdu maji automaticky nastaven vichni studenti, ktefi byli ve VR vybrani na vyjezd do zahraniéi. Znamena

to, Ze student musi jesté pred odjezdem projit kontrolou studijnich povinnosti.

Platny — Pokud ma student pred vyjezdem ve STAGu ze studijniho hlediska vSe v poradku, platnost vyjezdu je zménéna z ,ke kontrole” na
»platny”. Pokud je ve studijnich zdlezitostech néjakd nesrovnalost, napt. student nema splnény néjaky predmét z minulého roku, nebo student
si na semestr, ktery je v zahranici, zapiSe na domaci univerzité predméty mimo ISP (viz niZze) apod., je ponechan stav ,ke kontrole”. Student
nesmi odjet do zahranici, dokud své studijni zaleZitosti na FF nema ve STAGu v poradku.

OdloZeny — Tato platnost vyjezdu je nastavena v pfipadé, Zze student pfed vyjezdem do zahranici ukonéil studium (BSP) a Zz4da o prevedeni vyjezdu
do nové evidencni karty (MSP, DSP). Student je povinen zménu nahlasit referentce ZO FF.

ZruSeny — Stav ,,zruSeny” je nastaven tehdy, kdyz student vyjezd zrusi.

STAVY VYJEZDU

Co znamenaji jednotlivé stavy:

300 — Vznikl kratkodoby vyjezd = Po prevedeni Udajli z pfihlasky vznikne studentovi v jeho evidenéni studijni karté ,vyjezd” (v Moje vyjezdy).
Poté si student muze zacit sestavovat studijni plan v zahranici, tj. Learning Agreement.

IllLearning Ageement for Traineeship se sjedndva pouze v papirové podobé a schvéleny viemi stranami se zavésuje do priloh k vyjezdu.
DOPORUCENI: Na skladbé zahrani¢nich predméti a jejich uznani se student musi s KK domluvit. Jakmile tedy student vloZi ke svému
vyjezdu v IS STAG predméty, kontaktuje KK a poradi se s nim o LA, nebot po online schvaleni vybranych pfedméta jiz nelze v LA nic
editovat, ménit. LA Ize zménit aZ v zahranici jako Changes, viz dale).

304 - Je podepsan LA - Tento stav znamena, Ze seznam predmétl v LA pred odjezdem vidél a schvalil KK, stav zadava KK; student od

tohoto okamziku nemUzZe predméty v LA ménit do doby, kdy prijede do zahranici a za¢ne pracovat na zménach v LA (Changes to LA).
310 — Student je na vyjezdu - Tento stav vyjezdu nastavuje referentka ZO FF poté, co prekontroluje, zda je v IS STAG u vyjezdu studenta
administrativné vse v poradku. Pokud ma student nastaveno zasilani notifikaci, pfijde mu upozornéni, Zze byl zménén stav vyjezdu na €. 310, coz



znameng3, Ze od tohoto okamZziku student muze zacit pridavat, ¢i mazat predméty v LA = tomuto Ukonu se fika zmény ve studijni smlouveé cili
Changes to Learning Agreement; ChLA student provede do 30 dni po pfijezdu na zahrani¢ni univerzitu.

Doporuceni: | na ChLA a jejich uznani se pred online schvalenim v IS STAG nejdfive domluvte s KK. Jakmile k vyjezdu do IS STAG pridate
nové predméty, nebo smazete ty, které nechcete, KONZULTUJTE TO S VASi/VASIM KK. Po online schvaleni zmén nelze predméty v IS STAG
jiz editovat.

322 - Je podepsan ChLA - Znamena, zZe ChLA vidél a schvalil KK (stav zadava KK) = schvdleni musi probéhnout do 10 dnu poté, co si student

vypsal ChLA; po schvéleni ChLA uz student nemuzZe aZ do svého navratu domu délat ve studijnim planu zadné zmény.

325 — Student je na vyjezdu, ale uz nesmi ménit predmeéty - Stav zadava referentka ZO FF po kontrole formalni stranky ChLA.

Poté se u vyjezdu v IS STAG nic nedéje do doby, nez student nahraje vysledky ze studijniho pobytu (Transcript of Records) do IS STAG. Pokud

ma KK nastaveny notifikace, pfijde mu ozndmeni, Ze tak student ucinil, a KK mlZze zacit s procesem uzndvani.

355 — KK zadal viechny udaje k predmétiim - Do 30 dnl po nahrati ToR do IS ATAG je KK povinen zadat a uznat vysledky ze zahranici (nejpozdéji
viak do 5. 9. — deadline pro kontrolu studijnich povinnosti na FF UP). Vyjimku z terminu maji studenti, ktefi vyjeli do téch zemi, které zacinaji, a
tedy i konci, s vyukou pozdéji — napt. Japonsko, Némecko, Rakousko. Vyjimku mohou po pozadani dostat i studenti, ktefi opakuji na zahr.
univerzité zkousky.

360 — Referentka prevzala predméty do IS STAG - Referentka ZO FF preklopi pfedméty i vysledky z Portalu do studentovi studijni evidenéni
karty.

390 — Vyjezd byl tispésné ukoncen - Pokud jsou splnény vSechny podminky vyjezdu, je vyjezd formalné ukoncen referentkou ZO FF. Pokud
chybi dokumenty, které mély byt k vyjezdu do IS STAG vloZeny, vyjezd neni ukoncen, ale ¢eka se, az student nahraje ve, co mél.

395 — Vyjezd byl netispésny a je ukoncen = Zadava ZO FF v pfipadé, Ze student do zahranici odjel, ale z néjakého dlivodu jej musel predcasné
zcela ukoncit.

DOPORUCENI: Nastavte si notifikace. Budou Vam chodit oznameni
o tom, v jakém stavu je Vas vyjezd, a kdo jej zrovna zpracovava, viz str.
29.



Obr. 3: Stavy vyjezdu zndzornéné graficky
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5. Sestavovani studijni smlouvy = Learning Agreement (for study)

Vytvoreni predvyjezdového Learning Agreement (LA)

v'  Pfihlaste se na www.portal.upol.cz, kliknéte na dlazdici IS STAG — Moje studium, v menu na levé strané: ECTS vyjezdy — ziloZka Vyjezdy (viz obr. 4).


http://www.portal.upol.cz/

Obr. 4: Priklad jiz zaevidovaného vyjezdu v aplikaci ECTS vyjezdy
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Kontrola plagidtorstvi Skola vyjezdu
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v’ Zobrazi se 2 zalozky:

Platny

Studijni staz

UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT-FERRAND 1-
Clermont Ferrand

2020/2021

Zimni semestr

1.9.2020

Domaci koordinatofi mobilit
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1. Zakladni udaje o vyjezdu (viz obr. 5), které se vygenerovaly z pfihladky studenta ve VR, tj. termin a misto pobytu, vyménny
program. Pokud dojde ke zméné, napf. vterminu pobytu, je student povinen zménu nahlasit fakultni referentce pro zahranicni
zalezitosti (viz kontaktni Udaje na 1 strané nahore tohoto manudlu). Jméno katederniho koordinatora dopliiuje fakultni referentka pro
zahrani¢ni zdleZitosti (u dvouoborového studenta jsou u vyjezdu uvedeni dva katederni koordinatofi, aby mohli LA, ChLA i uznani
vysledk( provadét oba dva).
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Obr. €. 5: Zalozka se zakladnimi Gdaji o vyjezdu studenta

i

2. Predmeéty - tato zaloZka je prazdna, dokud ji student nevyplni. Navod, jak ji vyplnit, viz str. 14, podkapitolka s ndzvem POSTUP.

v" Do druhé zalozky PFedméty si student zada jeden po druhém ty pfedméty, které mu nabizi zahraniéni univerzita a které jsou v idedlnim
pripadé kompatibilni s jeho studijnim planem na FF UP, aby pak takové predméty mohly byt uznany za domdaci predméty v kategorii A, Ci
v kategorii B ekvivalentem ze studijniho planu, pfip. v kat. C. VloZenim pfedmétti (a udajii o nich) do IS STAG vytvofrite tzv. Learning
Agreement (LA). Pokracovani vyplfiovani LA viz str. 16, podkapitolka s ndzvem POSTUP.

DOPORUCENI pro vyjizdéjici viech cyklG studia (BSP, MSP, DSP) i pro viechny typy vyjezd (studium, praxe, vyzkum atd.)

- LA v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG je student povinen vytvofit nejpozdéji 30 dnti pfed vyjezdem do zahranici.

- Studenti BSP a MSP (pfip. i DSP, planuji-li na zahr. skole chodit do kurz) musi na studijnim vyjezdu v zahranici splnit minimalné 20 kredita
za semestr, studenti DSP pini kredity dle délky a typu vyjezdu.
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Pfedméty a kredity si do LA student BSP a MSP vyjizdéjici na studijni pobyt zapisuje i v pfipadé, Ze ma kredity za studium na FF UP jiz
splnény a nepotrebuje je. | vtomto pripadé plati splnéni minimalné 20 kreditl. Predméty budou uznany v ramci predmétd kat. C. Minimum
kreditl spInénych v zahranici stanovuje smérnice o uznavani kreditl (¢. smérnice viz str. 2).

Podle smérnice o uznavani kreditl ze zahrani¢i musi byt studentovi uznany vsechny kredity ze zahranici v rdmci jeho studia na FF UP. To v3sak
plati v pfipadé, Ze si je student fadné pred odjezdem sepsal formou LA, ktery schvdlil jeho KK. Pokud student vyjezd nenahlasil, nebo nahlasil,
ale nezapsal si k vyjezdu zahr. pfedméty, nemuizou mu pak byt kredity uznany.

Student, ktery na FF UP studuje dva obory, m{ze i v zahranici studovat pfedméty obou svych oborl, pokud i zahr. univerzita predméty
obou oborl nabizi. LA je pak nutné si nechat schvalit obéma KK FF (viz také str. 17 — Zkratka predmétu).

Nad LA pfemyslejte a feste jej se zahrani¢ni Skolou a domacim KK s dostate¢nym predstihem, minimalné vsak alespon 30 dnl pred
odjezdem do zahranici. Od zahr. skoly si vyZadejte jejich Course Catalogue, Cili jejich nabidku pfedmétq.

Po vlozeni zahr. predmétd do IS STAG, ale samoziejmé jesté PRED odjezdem do zahranici, doporu¢ujeme kontaktovat (idedlné osobni
schlizka/online pohovor) katederniho koordinatora a domluvit se na LA nejdfive Ustné, abyste se vyhnuli spousté e-mail( a nedorozuméni
tykajicich se vybéru predmétd a jejich uznani. Teprve po domluvé s KK je zadouci, aby KK studentovi LA odsouhlasil/schvalil i online v IS
STAG. To znamena, Ze KK v IS STAG zméni status vyjezdu, tim LA uzavie pro vkladani dalSich predméta az do doby, neZ student zacne
pracovat na zméndch v LA.

V dobé vyjezdu student nesmi mit na domovské univerzité zapsan Zadny domaci predmét (s vyjimkou kurzd, které nevyzaduji dochazku:
napt. diplomovy seminat, e-kurzy apod., viz dale). Ve vyjimecnych pfipadech mize mit student v dobé zahrani¢niho vyjezdu zapsany
predméty do celkové vyse 10 krediti za semestr, a to formou individudlniho studijniho planu (ISP — viz str. 3), na kterém se pred
vyjezdem dohodl s pfislu§nym vyuujicim. V pfipadé nesplnéni této podminky budou zapsané predméty z IS STAG vymazany. Zadost o ISP
(najdete ji na www.ff.upol.cz/Studenti/Formulare), kterd obsahuje vyjadreni pfislusnych vyucujicich o zplsobu nahradniho plnéni, stvrdi
svym podpisem katederni koordinator. Nasledné student Zadost nahraje ke svému vyjezdu v IS STAG /viz kapitola o nahravani priloh dale).
Zadost bude preddna k posouzeni prod&kanovi pro studijni a socialni zaleZitosti. Predméty, jejichZ sylabus nevyZaduje pravidelnou dochazku
(napt. online seminar, predmét zahrani¢ni studijni staz, zahrani¢ni pracovni stdz apod.) neni potieba do ISP zadavat. Studenti si je mohou
zapsat do IS STAG v ramci predzapisu. Stejné tak si student v ramci predzapisu zapiSe predméty z ISP.

Pokud je student na vyjezdu dva semestry, referentka ZO FF mu po skonceni 1. semestru ,otevie” pristup k predmétiim v jeho vyjezdu tim,
Ze mu stav vyjezdu posune zpét z €. 325 na €. 310. Student si pak vlozi predméty na dalsi semestr. KK po konzultaci o vybranych predmétech
se studentem uzavie ChLA €. 2 posunutim stavu vyjezdu v ,,Zakladnich udajich” opét na ¢. 322.
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DULEZITE INFORMACE PRO STUDENTY VYJiZDEJiCi NA ERASMUS

(tyka se studentti BSP, NMSP i DSP)

Jednou z priorit programu Erasmus je . Zemé zapojené do programu Erasmus zacaly od roku 2022 pouzivat tzv.
, coZ je celoevropska sit pro spravu zahrani¢nich mobilit, ktera ma za cil propojit univerzitni informacni systémy
napfic Evropou.
> Aby student mohl LA v IS
STAG online podepsat, musi byt pred tim ve vyjezdu v zaloZce Zdakladni Udaje o vyjezdu vyplnény nékteré udaje, které
momentalné ve stagu nejsou (viz obrazek nize):

Tyto udaje nemUzZe do vyjezdu v IS STAG vloZit/zapsat sdm student. VySe zminéné udaje je nutné

» Jakmile tyto Udaje budou vloZeny do vyjezdu v IS STAG, objevi se Vam ve Vasem vyjezdu policko ,Podepsat LA“ (viz obrazek nize).
Kliknete na toto pole a LA je timto podepsana.

» Jakmile LA v IS STAG podepise student, IS posle notifikaci KK, ktery LA také podepise.

» Jakmile LA podepiSe KK FF UP, pfijde pres EWP notifikace té osobé v zahranici, kterou jste uvedli jako osobu podepisujici LA.

UPOZORNENI:
JelikoZz ne vsechny univerzity zapojené do Erasmu aktivné pouzivaji EWP, mUlZe se stat, Ze se v nékterych pripadech nepodari LA

podepsat online ze strany zahr. koordinatora. V tomto pripadé je potfeba mit predméty vyplnéné v ISTAG, poté si LA vytisknout a

nechat podepsat KK domacim i zahrani¢nim. LA podepsané vSemi stranami (staci scan) je nutné vlozit do IS STAG (vkladani
dokumentl viz str. 28). Generovani dokumentl z apl. ECTS vyjezdy viz str. 27 — kapitola Dalsi funkce v aplikaci ECTS vyjezdy —
Generovani formularl pro tisk.

, Si vyplni LA v IS STAG. LA se v jejich pripadé nepodepisuje pres EWP, ale
podepisuje se pouze papirové. VB uz nepatfi do EU, tedy se ani nemuUzZe zapojit do programu Erasmus a aktivity Erasmus Without Paper.



mailto:j.horakova@upol.cz

. - [ wybrat soubor | Soubor nevybran
@0bor || Kultumni antropologie maior e
Pfiloha = Maximini povolend velikost souboru: 10.0 MB (= 10240 KB)
@Kod ISCED-F* EWP 0314 D « Maximalni povolenj poet viofenjch soubord:: 10

Vysvétlenf ISCED kddu studia studenta v anglictiné =% - & R
- Vlozit b
ffilavni vyucovac azykx EWP Anglictina 9 [ Ucic=rzr|
@ Uroverezvkovych znalosti* EWP B2 @

©@Rodny jazyk | Cedtina X v

iV mMoblli - Vznikl kratkofjoby wyjezd
@ Podpis B studentem EWP || Podepsat LA |
m—

Podpis CHLA studentem EW/P

@ Datum zagatku 2. semestru pfi prodlouZeni vyjezdu o semestr DD MM RRRR E
74d4 student o stipendium?* || ANO
Jakyj uved! student dévod vjezdu
& Jazyk tisku nazvu predméti* || Nazev v anglictiné

& Emergency kontakt
Cizi koordinatofi mobilit
Fakuler¥yjezdu EWP | Faculty of ATTSSy
© Pracovigs EWP | Social Sciences @
Univerzitni kogfdintor piijimajici Skoly | Elias Tsakanikos
- datum podpisu LA -
- datum podpisu CHLA -
Fakultni koord|nétor prijimajici 2koly* EWP | Ayba la Yavuzarsian @
@ Funkee D EWP | Erasmus Coordinator 9
Podpis LA EWP | dopesud nepodepsano
Podpis CHLA EWP
Ci{ oficidin{ telefon EWP | +902124441997 @
Cizi oficidInf fax | -
Cizf oficidni e-mianxEWP  aybalacakis@Deykent.edu.tr @

S URL na Course Catalog -

* povinna poloZzka

Learning Agreement studentt DSP

Rovnéz vyjezdy student DSP do zahranici, at uz se jedna o vyjezd studijni, vyzkumny, vyjezd na konferenci, ¢i pracovni staz, jsou evidovany v IS
STAG a plati pro né vse, co je receno vtomto manuale v pripadé, Ze chtéji zahrani¢ni vyjezd uznat v ramci svého studia na FF UP. Doktorandi
mohou za zahrani¢ni vyjezd ziskat kredity (pokud chtéji, nebo je potiebuji) ve vysi od 5 do 20 kredit(l v zavislosti na typu vyjezdu (konference,
vyzkum, studium, prakticka staz) a jeho délce (nékolik dna az nékolik mésic().

Jsou tfi moZnosti:

1. Bud' student dochazi v zahranic¢i na vyuku a ziskava kredity absolvovanim "klasickych" predméta” (napf. vyjezd na semestralni pobyt pres
program Erasmus), které mu pak budou na zakladé Transcript of Records uznany do jeho studia na FF UP, nebo
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2. Neucastni se vyuky, ale dochdzi na konzultace k zahrani¢nimu skoliteli (nebo napt. navstévuje archivy, déla terénni vyzkum, sbird materialy

k disertacni praci, Ucastni se konference atd.). Pak je mu vyjezd po pfijezdu ze zahranici po doloZeni vystup(l uznan za domaci predmét ,Zahranicni
stdz” od 5 do 20 kredit(. Pfedmét mu bude uznan a zapsan po ukonceni zahrani¢niho vyjezdu na zdkladé spinéni jeho podminek.
3. Varianta je kombinace variant 1. a 2.

4. Vyjezd na praxi = viz bod 2

Ve vsech vyse zminénych pfipadech je nutné se s dostate¢nym predstihem pfed odjezdem do zahrani¢i domluvit se svym domacim skolitelem na
formé uznani i na vystupech.

UPOZORNENI:
Doktorand, ktery vyjede pres Erasmus, musi splnit 20 kreditl (je to dané programem E+). U ostatnich vyménnych program, neni stanoven pocet
kreditl programem, ale pocet kreditd je stanoven FF UP/katedrou/domacim studijnim programem.

Pozadované dokumenty v IS STAG u vyjezdu pred odjezdem:

- Doporudujici dopis podepsany Skolitelem véetné uvedeni kédu domaciho pfedmétu/t, za ktery bude studentovi zahr. vyjezd uznan — nutné
nahrat k vyjezdu pfed odjezdem do zahranicéi.

- Zvaci dopis od hostitelského pracovisté, organizace, organizatora konference atp.

Pozadovany dokumenty po ukonceni vyjezdu:

- Vysledky studijniho pobytu, v pfip. vyzkumného pobytu — potvrzeni o absolvovani vyzkum. pobytu, v pfip. pracovni stdze — Traineeship
Certificate, v ptip. konference potvrzeni o Ucasti na konferenci.

- Vyjadfeni souhlasu s uzndnim zahrani¢niho vyjezdu (formou domaciho predmétu) od skolitele (garanta domaciho predmétu), vyjadieni
student nahraje ke svému vyjezdu v IS STAG).

Learning Agreement studentt vyjizdéjicich na praxi

Student, ktery vyjizdi na praktickou staz, LA u svého vyjezdu v IS STAG nevypliuje, protoze v zahranici nenavstévuje prednasky, kurzy, seminare.
Student vyjizdéjici na praxi naskenuje a nahraje dokument LA for traineeship podepsany jim, KK a zahr. stranou do IS STAG, a to alespon 3 dny
pfed odjezdem. Do LA je nutné uvést formu uznani zahranic¢ni praxe (napt. formou v kat. A, nebo B kreditl nabizenych katedrou, nebo C kredit(
nabizenych fakultou, nebo formou ¢j-aj stru¢ného textu, ktery student bude mit na dodatku k diplomu, vice viz dale kapitola o uznavani
zahrani¢niho vyjezdu).
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POSTUP tvoreni LA
v" Kliknéte na zalozku Pfedméty a pak v dané zaloZce na PFidat dalsi predmét (viz obr. 6 a 7)

Obr. ¢. 6: Zalozka Predméty pro vytvoreni LA

Zakladni idaje PFedmétv Granty = Virtualni useky

Podpis LA LA neni doposud podepsdn studentem
© pridat daki predmét

U tohoto vyjezdu nejsou zatim uvedeny Zadné predméty

Neni vybran Zadny predmét. Bud' vyberte jiz zadany predmét ze seznamu nebo kliknéte na tlacitko pro piidani dalSiho predmétu.

v' Objevi se prazdnd tabulka/formulaf, ktery je tfeba vyplnit (viz obr. 7). Vyplfite jen prvni ¢ast formulafe po Udaj ,Informace o sloZené
zkousSce z tohoto predmétu”, dale formular nevypliiujte. Druhou €ast formulare vyplni KK, jakmile k vyjezdu nahrajete ToR.

v" Co predmét, to dalsi prazdna tabulka/formular , Pridat dalsi predmét”.

Obr. 7: Nevyplnéna zaloZka o piedmétu — zakladni stav

Pridat dalSi pfedmét

Vypliite idaje pro pfidani nového predmétu

Zakladni informace o predmétu
& Zkratka predmeétu® W
Nazev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovan*
Nazev v angli¢tiné*
Semestr* = Zimni semestrz[
Jazyk, ve kterém byl predmét studovan  Angli¢tina -|
Typ studia* magisterské studium E
& DAvod zmény
& Pocet ECTS krediti*
& Nami uznany pocet kreditt
Celkovy pocet hodin vyuky za semestr
Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu
& Absolvovano?* NE

Typ zakonéeni*  Zkouska

Datum zkousky v,



VYSVETLIVKY k nékterym polim u vypliiovaného predmétu (viz obr. 8 - 12 a text nize)

Obr. 8: Pfiklad vyplnénych tdajti o zahrani¢nim pred

Zakladni informace o predmétu

@ Zkratka predmétu* KAA/LDCL5065 Vyhledat |
Néazev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovan* PUBLISHING (SPR)
Nézev v angli¢tiné*  PUBLISHING (SPR)
Semestr* Letni semestr
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan = Anglictina

Typ studia* | bakalarské studium

=) Pocet ECTS kreditd* 10.0

&) Nami uznany pocet kredit  10.0

Student vyplni 1. ‘elkovy pocet hodin vyuky za semestr

ast tabulky Informace o slozené
O¢ nebyl predmét uznan plnymi kredity
zkousce se vypliiuji
Pfedmét studovan virtualné* | NE

az po obdrzeni
Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu

&) Absolvovano?* | NE Transcript of

A

Records.

Zkratka predmeétu:

v" NAPOVEDU V TETO KOLONCE, PROSIM, IGNORUITE (rovnitko nepouzivejte)!

v" A/ Pokud zahraniéni univerzita pouziva kod, vyplrite jej sem.

v" B/ Pokud zahr. univerzita kdéd nepouZivd, vytvorte jej z pocateénich pismen ndzvu jejich pfedmétu (bud jazyka origindlu, nebo z
prekladu do angli¢tiny). Pt.: Chci-li uznat predmét ze zahranici s ndzvem ,Myths and Symbols of European Integration“ bude kod
vypadat takto: MSEI.

Nazev predmétu

v' VZDY jej piste v latince, jiné znaky STAG nepfijme a misto pismen se pak v IS STAG zobrazi otazniky (které se pak vytisknou i na Va3

dodatek k diplomu).
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Pocet ECTS kredita

v" Napiste pocéet ECTS kreditl (ECTS pouZivaji viechny evropské $koly). Pokud zahr. univerzita nepouZiva ECTS kredity (European Credit

Transfer System), pouzijte v tomto pfipadé jednoduché pravidlo pro jejich vypocet: pocet hodin vyuky (1 vyu¢. hodina = 45 minut) za

tyden = pocet kredit(i. Dale se pak na poctu kreditd domluvte s KK.

Nami uznany pocet kreditli = sem napiste stejné Cislo jako u ,Pocet ECTS kredit

Pocet hodin vyuky

v" Pocet hodin vyuky - 1 vyuk. hod. = 45 min.

Vysvétleni, pro¢ nebyl pfedmét uznan — nevyplfiujte

Obr. 9: Seznam jiz zadanych predméti

Cm/LmLsoDSHING (SPR) LS

SHAKESPEARE LS
(pre-1789)

KAA/LDCL5070

KAA/P Course LS

KDU/AMAM6024 GENDER AND GENRE LS

Zahranicni

ot Course LS

10.0

10.0

1.0

10.0

1.0

Kreditl celkem: 32.0

Vyplnte udaje pro pridani nového predmétu

o

viz vyse.

Ne | Normalni v |
Ne | Normalni v |
Ne | Normalni v |
Ne | Normalni v |
Ne | Normalni v |

Zakladni informace o predmétu

v" A? Udaje o zahraniénim pfedmétu vyplnite a uloZite, znovu na pfedmét kliknéte (na modfe prolinkovany kdd viz obr. 9).
v" Predmét se otevre a se znovuotevienim pfedmétu se na obrazovce vpravo zobrazi i tabulka pro vybér a vyplnéni domacich predmétd,

viz obr. 10 a 11.
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AN

Obr. 10: Tabulka pro vybér a vyplnéni domacich piedm

iformace o predmétu
& Zkratka predmétu*
Imétu v jazyce, ve kterém bude studovan*
Nazev v anglictiné*
Semestr*
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan

Typ studia*
@ Pocet ECTS krediti*
© Nami uznany pocet kreditdi

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr
I, pro€ nebyl pfedmét uznan plnymi kredity

Predmét studovan virtudlné*

o slozené zkousce z tohoto predmétu

maci predméty, jimz je ym predmé priznano jejich absolvové

KAA/C Whledat Zkratka @ Kredity do kontrol, poznamka

- Zadné -
Course

Vybér a pfidani nasich predméti

Pracoviété

Course Zkratka predmétu @ Jen ze studentova st. planu
(= (ol hledat
% =) % &) b

Letni semestr

Anglictina
bakalarské studium
1.0

1.0

NE

Zde si vyhledate ten domaci pfedmét, o kterém si myslite, Ze by Vam mohl byt za dany zahrani¢ni pfedmét uznan (obr. 10 a 11).
Parovani zahranic¢nich predmétd s domacimi konzultujte s KK poté, co u svého vyjezdu v IS STAG vyplnite vSechny zahrani¢ni predméty.
KK navrh muze, ale nemusi schvalit, mGzZe napf. navrhnout jiny domaci ekvivalent, nebo ekvivalent odmitne, coZz znamena, Ze zahranic¢ni

predmét nebude sparovan s zddnym domacim predmétem, tim padem se uznag, ale automaticky se zapocita do Céek.

11).

Odstranite-li fajfku z policka ,Jen ze studentova planu”, zobrazi se i prfedméty mimo Vas studijni plan.
Pro vybér vhodného domaciho predmétu kliknéte na Pfidat, ¢imz se predmét presune vyse do navrienych na uznani.

Nezapomernite vidy kliknout na Ulozit.

Zadate-li k pismenu/dm kédu ikonu procenta %, zobrazi se vSsechny predméty s kddem zazinajicim timto pismenem/témito pismeny (obr
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Obr. 11: Priklad vyhledavani predmétu pod katedrou anglistiky: KAA/ZV1.

@ Zkratka piedmétu*

tu v jazyce, ve kterém bude studovan*
Nazev v anglictiné*

Semestr*

Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan
Typ studia*

@ Pocet ECTS kredit(*

@ Nami uznany pocet kreditl

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr

‘o nebyl predmét uznan plnymi kredity

Predmét studovan virtualiné*

z tohoto pred
© Absolvovano?*

Typ zakonéeni*
Datum zkousky
@ Cizi klasifikace

KAA/C Vyhledat
Course

Course

Letni semestr
Anglictina v
bakalarské studium v
1.0

1.0

NE v

NE v
Zkouska

DD.MM.RRRR |

Zkratka
KAA/ZV1

@ Kredity do kontrol, poznamka

1.0

Kreditd celkem: 1.0

Normalni v

Vybér a pridani nasich predmétd

Pracoviété
KAA
Zkratka
KAA/ZV1
KAA/ZV10
KAA/ZV2
KAA/ZV3
KAA/ZV4
KAA/ZVS
KAA/ZV6
KAA/ZV6D
KAA/ZV6]
KAA/ZV6K
KAA/ZV7
KAA/ZV8
KAA/ZV9

Zkratka pfedmétu & Jen ze studentova st. planu
[E z% [E o

Nazev @ Kredity do kontrol, poznamka
Zahraniénivyjezd 1 1.0 Normaini
Zahraniéni vyjezd 10 1 10.0 Normalni
Zahraniénivyjezd 2 | 2.0 Normaini
Zahraniénivyjezd 3 3.0 Normaini
Zahraniénivyjezd 4 | 4.0 Normaini
Zahraniéni vyjezd 5 | 5.0 Normalni
Zahraniéni wiezd 6 | 6.0 Normalni
Zahrankini vvjezd 6 | 6.0 Normalni
Zahranini vvjezd 6 | 6.0 Normaini
Zahraniéni viezd 6 6.0 Normaini
Zahranknivvjezd 72 | 7.0 Normaini
Zahraniéni viezd 8 8.0 Normalni
Zahraniéni vyiezd 9 19.0 Normalni

Vyhledat

S G GE L L

Obr. 12: Priklad seznamu zahrani¢nich piredméti sparovanych s domacimi. Parovat Ize napf. i 1 zahrani¢ni predmét za vice domacich.

T ———

© pridat dalsi predmét

Zkratka Nazev

= KAA/LDCL5065 PUBLISHING (SPR) LS 10.0
KAA/LDCL5070 SHAKESPEARE (pre-1789) LS
KDU/AMAM6024 GENDER AND GENRE LS 10.0

Semestr Pocet ECTS kreditd & Virt. & Status zadani

Kredit celkem: 30.0

10.0

Ne ‘
Ne |

Ne ‘

Normalni v |
Normalni v |

Normaini v |

<

Nami uznané predm. a po¢. kreditl

KAA/ZV10

10.0

10.0

10.0

30.0

Nase klasifikace Jiz |
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6. Sestavovani zmén ve studijni smlouvé = Changes to Learning Agreement

Vytvoreni dodatku ke studijni smlouvé (ChLA)

Zhruba do 30 dnU po pfijezdu na zahranicni instituci (organizaci, firmu atp.) je student povinen si vytvofit zmény ve své studijni smlouvé (pokud
k nim doslo). Tomuto Ukonu se fika Changes to Learning Agreement (jde o dodatek ke studijni smlouvé). Pokud tedy nastala zména ve skladbé
pfedmétl v LA, pak v IS STAG je potfeba tuto zménu zaznamenat.

v' U pfedmétu, ktery z(istdva = neméni se, nechd student status ,normalni“.
U predmétu, na ktery nebudete chodit, zadate status ,,smazany”.
Predmét, ktery byl smazan po schvédleni ChLA, ma status ,,odebrany”.

AN

Pfredmét, ktery jste si v zahranici pfibral/a, a neni v LA, zadate kliknutim na ,Pfidat dalsi predmét” a vyplnite (daje o daném predmétu stejné
jako pfedchozi pfedméty, viz podkapitolka POSTUP na str. 14.
v’ Studenti vyjizdéjici na Erasmus ChLA podepisuji opét pfes EWP —tj. aZ upravi skladbu pfedmétu, kliknou na Podepsat ChLA.

Vytvoreni dodatku ke studijni smlouvé na druhy semestr (ChLA €. 2)

Béhem ledna nastavi referentka ZO FF stav vyjezdu v IS STAG tak, aby student mohl vytvofit studijni plan na druhy semestr = Changes to LA ¢. 2.
Stav vyjezdu je zménén na ¢. 310 — student je na vyjezdu. Pokud si student nastavi zasilani notifikaci, ptijde mu z IS STAG upozornéni. Jakmile mu
upozornéni prijde, mize zacit v IS STAG v zaloZce ,Predméty” pridavat pfedméty na druhy semestr. Jakmile s tvorenim ChLA ¢. 2 v IS STAG student
skonci, napiSe e-mail KK a upozorni ho na to, Ze by potfeboval ChLA 2 schvalit. Jakmile ChLA 2 KK schvali, zméni KK stav vyjezdu studenta znovu na
€. 322 — ChLA schvaleno.

Studenti vyjizdéjici na Erasmus ChLA 2 podepisuji opét pres EWP —tj. aZ upravi skladbu pfedméta, kliknou na Podepsat ChLA.

Obr. 13: Priklad LA, ve kterém student provedl zmény a vytvoril tak ChLA
Zakladni udaje WZECILELA Granty.

«/_Pfidat dalsi pfedmét

Zkratka Nazev Semestr Pocet ECTS kreditéi & Virt. & Status zadani Nami uznané predm
" " Production and Consumption of = = Y = T 5 =

SoTEaR Digital Media: Theory, Application and ZS 6.0 Ne | Pfidany v | | Nahrazeni odstranéného pred v | | UloZit 6.0

e— Practice

KPE/B-KUL- i i Normaini v | v | Ulozit

SOM87A European Foreign Policy Zs 6 Ne 6.0

KPE/B-KUL- Peace Research and Conflict 75 Ne Smazany v | | PFedmét neni k dispozici v | | Ulozit

SOH89A Management

KR/ B Psychology of Social Media zs 4.0 Ne | Normaini v | Y Ulozit 4.0

SO0H94A
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An Introduction to Belgian Politics for ( T ‘ —
Incoming Exchange Students in Social ZS 4.0 Ne | Normalni v | N UlozZit 4.0
Sciences

KPE/B-KUL-
SOI65A
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7. Ukonceni pobytu v zahranici a obdrZeni vysledkii studia v zahrani¢i = Transcript of Records

Ukonceni studijniho pobytu

Po pfijezdu ze zahranici by mél student do 30 dnl po absolvovani posledni zkousky v zahranici obdrzet Transcript of Records (dale jen ToR), tj.
doklad o splnénych predmétech a vykonanych zkouskach. ToR student obratem nahraje ke svému vyjezdu do zalozky ,Zakladni Udaje o vyjezdu”
do ,,Pfilohy vdzané k tomuto vyjezdu” — kliknout na ,,Prochazet” a pak na ,Vlozit soubor”, viz obr. 18.

Ukonceni praktické staze

Po pfijezdu ze zahranic¢i by mél student do 30 dnl nahrat ke svému vyjezdu do zalozky ,Zakladni tdaje o vyjezdu” do ,,Pfilohy vazané k tomuto
vyjezdu“ dokument Letter of Confirmation (LoC)

Ukonceni vyzkumného pobytu

Po pfijezdu ze zahranic¢i by mél student do 30 dnli nahrat ke svému vyjezdu do zalozky ,Zakladni Udaje o vyjezdu” do ,,Pfilohy vazané k tomuto
vyjezdu” dokument potvrzujici pobyt v zahranici.

8. Uznani vysledkii ze zahranici a ukonceni vyjezdu v IS STAG

Student nahraje ToR ke svému vyjezdu v IS STAG. KK pfijde notifikace o nahrati ToR studentem a na zakladé nahraného ToR KK doplni Udaje
o uznani predmétd. Jakmile vSe doplni a uzna, zméni stav vyjezdu na stav ¢. 355. Zménou stavu tak prostfednictvim notifikace zaslané z IS STAG
upozorni referentku ZO FF, ktera uznani zpracuje, tj. pfevede uznané vysledky ze studentova vyjezdu do jeho studijni karty (stav vyjezdu s €.
360).

Pokud student ke svému vyjezdu dolozil potfebné dokumenty (povinné: Letter of Confirmation, Transcript of Records, pfip. dalsi dokumenty jako
LA a ChLA u erasmovskych vyjezd(, LA for traineeship, zadvére¢nou zprdvu atd.), referentka ZO FF vyjezd uzavie posunutim stavu vyjezdu na ¢.
390, coz znamena, Ze je vyjezd ukoncéen — vSe je administrativné v poradku.

Obr. 14: Pfiklad jiz uznanych a pfevedenych pfedméti z vyjezdu studenta do jeho studijni karty - uznané predmeéty se zobrazi ozna¢ené zelenymi fajfkami.

Zakladni udaje PFedméty

Zkratka Nazev Semestr Pocet ECTS kreditd & Status zadani  Nami uznany pocet kreditd Nase klasifikace JiZ preveden?
KRF/FLE Cours extensif de francais z5 3.0 Pridany v | 0.5 B 4 Odstranit
KRF/GS  Grammaire et stylistique z5 3.0 Pridany v | 5.0 C v 4 Odstranit
KRF/UE1 Littérature francophone s 3.0 Pridany v | 1.0 B v 4 Odstranit
KRF/UE10 Activités cardio et renforcement musculaire ZS 3.0 Pridany v | 0.5 B v 4 Odstranit
= KRF/UEZ Linguistique francaise 1 zs 3.0 Pfidany ¥ |5.0 B 4 Odstranit
KRFJ/UES Sociolinguistique 5 4.0 Pridany v [ 3.0 B 4 ‘\
KRF/UE6 Littérature du XVIIIe siecle s 3.0 Pridany v |50 C 4 Odstranit
KRF/UE7 Poétique du francais s 3.0 Pridany v |50 B v Odstranit 22

KRE/IEQ  Annlaic 79 2n PFidand v 2N R
Uprava jiz zadaného predmétu LGN E R B SENT T4

A

Ndzerzra




UPOZORNENI:
Termin pro splnéni stud. povinnosti je na FF UP pro AR 2022/23
Pokud do tohoto data student neobdrzi od zahrani¢ni Skoly ToR a tedy nebude mit vysledky ze zahranici v IS STAG uznané v rdmci svého

studia na FF UP, je povinen tuto skutecnost i s odivodnénim nahlasit nejpozdéji (Jana
Horakova) na . Termin pro splnéni stud. povinnosti mu bude prodlouzen do doby, nez mu zahr. Skola ToR posle.

Uznani predmétu ze studijnich pobytu

Kredity za absolvované zahrani¢ni predméty budou vysilajici univerzitou uznany v souladu s Learning Agreement a v souladu se zménami v Learning
Agreement v kategoriich A, B a C. Kreditova hodnota viech absolvovanych zahrani¢nich pfedmétl bude uznana jako skute¢na hodnota dle ToR,
a toiv pripadé, kde tato hodnota prevysuje hodnotu predméti prislusného oboru na FF UP. Napf. zahrani¢ni predmét za 10 kreditll mUze byt
uznan za domaci predmét v kat. A za 5 kredit(, zbytek kreditl se pak automaticky zapocte do C kategorie (netfeba parovat s domacimi
ekvivalenty). V pripadé potieby m(ze byt jeden predmét absolvovany na zahrani¢ni vysoké skole nahrazen vice predméty na domaci katedre,
pficemz domaci predméty mlzZou byt i v kombinaci kategorii A, B i C (viz obr. 15).

Vv

Obr. 15: Rozdéleni zahr. predmétu s vyssi kreditovou dotaci na vicero domacich

Zakladni informace o predmétu i p jim? je dovezenym predmétem priznano jejich absolvovani

©Zkratka predmétu* DVU/1026961 Vyhledat
— DVUjMIBF
Nazev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovén® | Storia dellarte medievale ;
= Dvu/MSSBEs
Nazev v anglicting* | Medieval Art
Semestr™ || Letni semestr Y
Jazyk, ve kterém byl predmét studovan | Italitina T T T N
TP eaa® | magetersks swam = Pracovisté Zkratka predmétu @ Jen ze studentova st. plénu
Vledat
& Dlivod zmény
@ Podet ECTS kreditd* | 6.0
© N4mi uznany pocet kreditd | 6.0
Celkovy potet hodin vyuky za semestr 24
Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu
@Absolvovano?* || aNO v |
Typ zakongeni* | Zkouska )
Datum zkousky | 23.6.2020

© Cizi Kiasifikace  E-
®ECTS Kasifikace || E - Sufficent X v
@ Hodnoceno slovng? [

®2Znamka | E - dostacujici

Pokus | 1
Dalsi informace
Poznamka

* Povinna polozka
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Kredity v kategorii B m{Zou byt uznany timto zplsobem:

A/ Prislusna katedra nabizi ve studijnim programu studenta predmét kat. B pod néjakym obecnym ndzvem, napf. Zahranicni studijni vyjezd/staz
apod. za 5, 10, 15, 20 krediti podle délky mobility. Jako pfiklad muze slouzit uznani zahrani¢niho predmétu za domdci B predmét studenta
doktorského studia na obrazku nize, ktery si do LA napsal predmét PhD. Research, ktery mu byl ndsledné uznan za Zahrani¢ni staz nad 30 dni ze
studentova studijniho planu.

Obr. 16: Nahrazeni zahr. pfedmétu za domaci v kat. B v pfipadé, Ze jej studijni program/katedra nabizi.

Uprava jiz zadaného predmétu [Tl E S B STt g P —

Zakladni informace o predmétu

Domaci pfedméty, jimZ je do
Zkratka & Kredity do kontrol, pozfmka
KHI/91CZ6 200 |

Kreditd celkem: 20.0

enym pFfedmétem pFiznano jejich absolvovani
& Zkratka pfedmétu® KHI/PhDResearch | Vyhledat
Nazev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovan™ PhDResearch

Nazev v anglictiné* PhDresearch

Semestr® | Zimni semestr = \pkredn:letﬁ )
Pracovisté Zkratka pfedmétu & Jen ze studentova st. planu
Jazyk, ve kterém byl predmét studovan | Anglictina M % @ % @ Vyhledat

Typ studia® | doktorské studium
& Divod zmény
& Pocet ECTS kreditd®  20.0
& Nami uznany poet kreditd  20.0

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr = 25
Informace o sloZené zkousSce z tohoto predmétu

& Absolvovdno?* | ANO
Typ zakonceni® | Zapocet
Datum zkousky 10.2.2020
& Cizi klasifikace P
& ECTS klasifikace | P - Passed X v
& Hodnoceno slovné?
Slovni hodnoceni | S - Splnéno

Pokus ' 1
Dalsi informace

Poznémka B

B/ Pokud katedra pfedmét typu Zahranicni studijni vyjezd/staz ve studijnim planu nenabizi (vétsina kateder), ale student se v pfedvyjezdovém
Learning Agreement s KK domluvil, Ze mu bude po pfijezdu zahraniéni predmét a kredity zapocitany jako kredity v kat. B do konkrétniho modulu,
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je nezbytné, aby byl u zahrani¢niho predmétu vybran adekvatni domaci predmét (nebo vice predmétl) pfislusného modulu studijniho oboru na

FF UP, jehoZ (jejichz) kredity IS STAG do modulu zapocita. V opacném pripadé je modul pfi kontrole studia vyhodnocen jako nesplnény.
Doporucujeme uvést do pole Poznamka u predmétu nazev vybraného modulu.

C/ Pokud B ekvivalent ve studijnim planu student nenajde, je mozné sparovani s tzv. fiktivnim pfedmétem?). Tyto tzv. fiktivni predméty byly na
FF UP zavedeny pravé proto, Ze ve studijnich planech neni dostatek vhodnych B ekvivalentl. Pfedmét ma nazev "Zahrani¢ni vyjezd", kéd
ZV1 - x (podle pozadovaného poctu kreditl od 1 do 10) a najdete jej pod kédem své katedry.

Uznani pracovni staze

Zahranicni pracovni staz muize byt na FF UP uznana:

A/ formou kreditd jako predmét kat. A, nebo B, ktery nabizi domaci katedra (resp. studijni program FF). Takovy pfedmét musi byt reflektovan v LA
for traineeship. Do IS STAG si jej student zapiSe v predzapise, predmét uzna garant predmétu.

B/ formou kreditd jako pfedmét kategorie C pod zkratkami FIF/ZPS1M za 5 kredit(, FIF/ZPS2M za 10 atd. (dal$i info: Portal/ProhliZzeni/Pfedméty)3.
C/ formou cCesko-anglického textu, ktery bude zapsan do dodatku k diplomu (nutno dodat ve Wordu e-mailem na_j.horakova@upol.cz). Vzor je ke
stazeni na www.ff.upol.cz/Studenti/Formulare/Zahrani¢ni mobility: https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c4228 — dokument s ndzvem

Popis stdZe do dodatku k diplomu.
D/ Mze byt i kombinace obojiho, tj. predmét/kredity + text do DS.

2 Fiktivni pfedméty kategorie B maji na FF UP od roku 2020 zavedeny v§echny studijni programy a plany. Neexistuje-li tedy ekvivalentni B kurz v nabidce katedry, pfitadi se
pfedmét s nazvem Zahrani¢ni vyjezd 1 — 10 (kod katedry/ kod fiktivniho predmétu ZV1, ZV2 atd.) podle poctu kreditl. Napi. KBH/ZV2 nahradi zahrani¢ni predmét za dva
kredity.

3 Ptedméty FIF/ZPS1M, FIF/ZPS2M, FIF/ZPS3M, FIF/ZPS4M si nelze zapsat v pfedzapise, nemaji rozvrh. Studentovi tento pfedmét zapiSe a uzna na zékladé informace

v LA fakultni referentka pro zahrani¢ni zalezitosti (Jana Hotakova).
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Uznani vyjezdl doktorandu

Studenti DSP mohou za zahrani¢ni vyjezd ziskat kredity (pokud chtéji, nebo je potrebuji). Za zahrani¢ni vyjezd mlze doktorand ziskat 5 — 20
kreditl v zavislosti na typu vyjezdu (konference, vyzkum) a jeho délce (nékolik dnl az nékolik mésic().

Jsou tfi moZnosti:

1. Bud'student dochazi v zahranici na vyuku a ziska kredity absolvovanim "klasickych" pfedmét(” (napf. vyjezd na semestralni pobyt pfes program
Erasmus), které mu pak budou na zdkladé Transcript of Records uznany do jeho studia na FF UP, nebo

2. Neucastni se vyuky, ale dochazi na konzultace k zahrani¢nimu Skoliteli, pfip. navstévuje archivy, délad terénni vyzkum, sbird materidly k
disertacni praci atp. Po pfijezdu ze zahranici po dolozeni vystuptd mu bude zahrani¢ni vyjezd uznan za domdci predmét ,,Zahranic¢ni stdz“ od 5 do
20 kredit(.

3. varianta je kombinace variant 1. a 2.

Ve viech vyse zminénych pfipadech je nutné se s dostate¢nym predstihem pfed odjezdem do zahranic¢i domluvit se svym domdcim Skolitelem na
formé uznani i na vystupech.

UPOZORNEN;:

Doktorand, ktery vyjede pfes Erasmus, musi splnit 20 kredit(i (je to podminka programu E+). U ostatnich program( neni stanoven pocet
kreditl programem, ale pocet kreditl je stanoven FF UP/katedrou/domacim studijnim programem.

9. Dalsi funkce v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG
Generovani formulara pro tisk

Z aplikace ECTS vyjezdy si student mizZe v prip. potieby vygenerovat formulare, napf. Learning Agreement, Changes to Learning Agreement,
predvyjezdovy Transcript of Records (ToRbM) s dosavadnimi vysledky studia, ktery mu potvrdi referentka ZO FF (Jana Horakova)
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Obr. 17: P¥iklad jiz zaevidovaného vyjezdu v aplikaci ECTS vyjezdy, odkud se miizou stahovat a tisknout formulaie.

muje uuaje
Semestralnf prdce
Soubory studenta
Pfedzapis

Graficky predzapis
Krouzkovy predzapis
Témata VSKP
Kvalifikacni prce
Kontrola plagidtorstvi
Praxe

ECTS vyjezdy

ECTS prijezdy

Data vyjezdi#
Datum vyjezd Os, disl Stav ; : v
bl S‘GSO 2 = Zemé vyjezdu Skola vyjezdu
Rok Platnost Jméno Fakulta Typ
duje UNIVERSITE D/AUVERGNE - CLERMONT-

01,09.2020 - 31.12.
i

k" N Francouzska republia FERRAND I

Predvyjezdovy vypis
vysledkt dosavadniho

&Fin, studia - ToORbM

Stav

1
300 SAF(7 RoR (% LAI7 CH-LA( ToRBM (7 SIToR(A

Zakladni informace o vyjezdu
Platnost vyjezdu Platny
Typ wjezdu™® | Studijni staz

ol P

Akademicky rok* ' 2020/2021
Prvni semestr * | Zimni semestr
Datum vyjezdu*® 1.9.2020

MoZnost nahravani dokumenti/piiloh

UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT-FERRAND I -

Doméci koordinatofi mobilit
& Katedra -

Univerzitni koordindtor - administruje -

Univerzitn koordindtor - podepisuje -

- datum podpisu LA -

Fakultni koordindtor - administruje ' Slavickova Pavia
Telefon

E-mail | pavia.slayjsker@@upol.cz
Formulaf predvyjezdového LA i
formulai ChLA se vygeneruje teprve
poté, co je online vyplnén ve

studentové vyjezdu.

Po celou dobu vyjezdu student mliZe nahravat ke svému vyjezdu dokumenty, které jsou od néj pozadovany, tedy LoC — Letter of Confirmation,

ToR — Transcript of Records, Placement Completion Certificate a Learning Agreement for traineeship u pracovnich stazi, u doktorandu potvrzeni

o absolvovani vyzkumného pobytu ¢i potvrzeni Ucasti na konferenci, akceptacni dopis Skolitele atd. Student sem ale mlze nahrat prakticky

cokoliv, co souvisi s vyjezdem, napf. izavér. zprdvu o absolvovaném zahrani¢nim vyjezdu nebo potvrzeni o prodlouZeni pobytu v zahranidi,

Zadost o Ulevu z pozadovaného poctu kreditd atd.
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Obr. 18: Vkladani dokumentt k vyjezdu

viroagamn mooiia

NC

e & Funkce DC
Cislo finanéni dohody -
& Obor Teorie a dé&jiny vytvarnych uméni - datum podpisu LA DD.MM.RRRR
©K6d ISCED-F | 210 (Vybrat z &iselniku | - datum podpisu CHLA DD.MM.RRRR
Telefon

) kédu studia studenta

E-mail martin.krummholz@upol.cz

% Oficialni telefon

Hlavni vyuéovaci jazyk v Oficialni fax
ref jazykovych znalosti v Oficidini e-mail

& Rodny jazyk v

Stav mobility* | 390 - Vyjezd isp&né ukonden Prilohy vazané k tomuto vyjezdu
dpokladaného wjezdu DD.MM.RRRR Seznam jiZ vloZenych soubori:
dpokladaného prijezdu  DD.MM.RRRR 3 W‘ﬂ X
podpisu LA studentem DD.MM.RRRR 2. Transcript of Records.pdf ¥ (413 KB) X
dpisu CHLA studentem DD.MM.RRRR Vyberte soubor k ulozenf
%eni vyjezdu o semestr DD.MM.RRRR Priloha | | Prochazet... | Soubor nevybrén.
tudent o stipendium?* ANO « Maximalni povolena velikost

student divod vyjezdu

isku ndzvu predmétd*

Nézev v anglictiné

souboru: 10.0 MB (= 10240 KB)
« Maximalni povoleny pocet vloZenych soubord: 99

Vlozit soubor |

Notifikace — zasilani oznameni

V aplikaci ECTS vyjezdy si student mize nastavit funkci zasilani oznameni o zménach ve svém vyjezdu/ech. Zpravy si mize nechat zasilat na e-
mail, nebo do aplikace ECTS vyjezdy.



Obr. 19: Nastaveni oznamovacich e-mailti o zménach tykajicich se vyjezdu

@ Studijni agenda

Informaéni systém Univerzity Palackéh:

v - Moje vjuka  Moje studium  Prohlizeni [INGTYSN Kvalita vjuky  Uchazed Info ke STAGu  Portil UP

ECTS piijezdy
 ecrs visasy
Vizualzace studa

Kontrola plagidtorstyl
Zapisovatel stitnic
Grafické péehledy
Poplatky za studium
Parametry IS/STAG

¥ | ttoto speleéné nastaveni se mamen, hters nemay o

dens svs iastni nastaven

Studentské 24dosti Pilafeni souboru k ji stivajicimu vijezdu Meodesilat, ukizat jen v portés ¥
Podminky - ¥ MNeodesilat, ukizat jen v portiby ¥
Vyuzti mistnosti Phlatent soubory k phlasce k piijezdu Neodesilat, ukizat jen v portaks ¥
Upominky Zména stavu u piijezdu Neodesilat, ukizat jen v portaly ¥
Riotont sholiey stavu u vijezdu Neodesilat, ukizat jen v portaly ¥

Prostupnost studem Jakdhol mina na

ey + Emailibned: Ounimen
Hromadny e-mail : ot G

. sitat, neukazovat ani v portalu: Cin
Rapacty port
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